“Afio de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana”

SOLICITO: PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA DE CONTRATACION DE
PERSONAL ADMINISTRATIVO BAJO EL REGIMEN LABORAL DEL DECRETO LEY N°
276 — CODIGO NEXUS (111331C332D0).

SENORES DEL COMITE DE EVALUACION DE CONTRATACION DE PERSONAL
ADMINISTRATIVO DEL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO
PUBLICO “MARCO”.

Mag. ELIAS ABEL HIDALGO ARROYO.
Director General del |.E.5.T.P "Marco”
Presente:

El que suscribe JACKEYNNE JESSICA SOBERO ALANIA , identificado con DNI N.2
44633162 y con domicilio real en Jr. José Olaya N.2 490 , Distrito de El Tambo Provincia
de Huancayo, me presento y expongo: Que, conocedora de la existencia de la plaza
vacante de la .LE.S.T.P “MARCO”, publicado por la entidad que invita a participar en la,
CONVOCATORIA DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIVO, cuyo objetivo
es contratar personal, recurro a su honorable despacho, para SOLICITAR a usted,
postular a la plaza vacante de SECRETARIA |1 - CODIGO NEXUS (111331C332D0) ,POR LO
EXPUESTO:

A usted, Sefior Director solicito acceder a mi solicitud por ser de justicia.

Marzo, 25 de Marzo del 2025

jackelyr{ne lessica Soberp Alania
DNI N° 4463316
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DECLARO BAJO JURAMENTO:

+ Tener buensa conducta.

« Gozar de buena salud fisica y menial que pefmita gjercer el cargo al que postulo.

« Notener antecedentes penales, peliciales ni judiciales.

« Nohaber sido sancionado acimm:s‘faﬂvamente con deslitucidn en las Gltimos cinco (05) afios '

alafecha.

» No haber sido condenado por la comisidn de los delifos contra la libertad sexual, deistas de

ferrofismo, colaboracion can el terrorismo, afiliacion a organizacion terrorista, instigacion,
reclutamiento ilicito de personas, apslogia del terrorismo, iréfico dicito de drogas.

« No tensr la condicion de procesado o investigado por los defitas de terrorismo, delitos de

violacién de Ia fibertad sexual y delitos de trafico ilicito de drogas.

s - Noestar cumphendo sancion disciplinaria de suspension.

No estar cumpliendo condena condicional por delito doloso o haber sido suspendido &
inhabilitado judicisimente.

s No tener relacion de pareniesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, segundo de

afinidad, por razon de matrimonio, unidn da hecho o convivencia, con aigiin miembro del
Comité de Caniratacion o con cualquier funcionario, directivo, servidor publico y/o personal
de confianza de la Instancia de Gestién Educativa Descentralizada que fenga injerencia
directa o indirecta en el proceso de seleccion de personal.

s La veracidad de la informacion y de la documentacion que adjunto.

Sastema Pensionario:
T SNP{ )

Dado en la ciudad de... T’[cw CO ....als. 23, dias delmes dej/}cuy-) del. 2025

Nombre: J&d@é
DNE: MUG33le

CE:

Huella digial
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JACKELYNNE JESSICA
SOBERO ALANIA
DNI N2 : 44633162
Direccidn : Jr. José Olaya N2 490 - El Tambo - Huancayo
Email : ssisa20@ n jessisa20@gmail.c
Celular : 913776807

Secretaria Ejecutiva con experiencia en supervision de personal. Proactiva, de facil
adaptacién a cualquier medio de trabajo, con buena disposicién para trabajar en grupo, con
conocimiento en Ofimdtica, conocimiento en programas de ventas nivel avanzado, Software
de ingresos, egresos, conocimiento en Siga y Siaf, herramientas informdticas que se utilizan
para los recursos publicos o privados de una entidad.

ESTUDIOS REALIZADOS NIVEL PRIMARIA

-INSTITUCION EDUCATIVA ESCUELA 31541 “ENMA LUZMILA CALLE VERGARA” HUANCAYO.
Primaria : Del primer grado al sexto grado de educacién primaria.
Fecha ;1987 - 1992

ESTUDIOS REALIZADOS NIVEL SECUNDARIA

-INSTITUCION EDUCATIVA TECNICO “MARIA INMACULADA” HUANCAYO
Secundaria  : Del 1 al 3 grado de educacion secundaria.
Fecha ; 1993 -1995
Especialidad : Contabilidad.

-INSTITUCION EDUCATIVA “ANTENOR ORREGO ESPINOZA” ZARATE - LIMA
Secundaria  : El 4 grodo de educacion secundaria.
Fecha ; 1996,



-INSTITUCION EDUCATIVA “SAN ANTONIO DE JICAMARCA” ANEXO 08 - LIMA
Secundaria @ El 5 grado de educacion secundaria.
Fecha : 1997

ESTUDIOS REALIZADOS NIVEL SUPERIOR

INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO “ANDRES AVELINO CACERES
DORREGARAY”

Especialidad : SECRETARIADO EJECUTIVO.
Grado : TITULADA
Fecha ;2001 11 - 2004
IDIOMAS
o PORTUGUES INTERMEDIO.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION “JOSE FAUSTINO SANCHEZ”
Capacitacion : PORTUGUES INTERMEDIO
Fecha : 03/10/2022 al 20/12/2022
¢ INGLES BASICO.
UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION “ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”
Capacitacion : INGLES BASICO
Fecha ! 03/10/2022 al 20/12/2022
CAPACITACIONES:

-CONVER PERU “CENTRO DE ACTUALIZACION Y CAPACITACION CONTABLE, INFORMATICO Y
EMPRESARIAL”
Capacitacion: “SIGA”- SISTEMA INTEGRADO DE GESTION ADMINISTRATIVA
“SIAF” - SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACION FINANCIERA.
Fecha : 02/12/2024 al 21/01/2025.

--CONVER PERU “CENTRO DE ACTUALIZACION Y CAPACITACION CONTABLE, INFORMATICO Y
EMPRESARIAL”

Capacitacion: OFIMATICA.

Fecha : 01/10/2024 ol 27/12/2024.

-INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO “SAUSA”
Capacitacion: CURSO DE CAPACITACION “GENERO E INTERCULTURALIDAD”.
Fecha : 29/11/2024 al 02/12/2024.

-DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE JUNIN Y EL SINDICATO DE DOCENTES DE
EDUCACION SUPERIOR DEL PERU.

Capacitacion: “CURSO TALLER DE FORTALECIMIENTO DE CAPACIDADES ACADEMICAS,
PEDAGOGICAS, ADMINISTRATIVAS Y PSICOLOGICAS DE LOS DOCENTES DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICO, PEDAGOGICO Y ARTISTICO DE LA REGION JUNIN 2024”.

Fecha : 19/11/2024 al 19/12/2024.



-FETASE REGION JUNIN

Capacitacion: CURSO DE ACTUALIZACION ONLINE “FUNCIONES DEL  PERSONAL
ADMINISTRATIVO DEL SECTOR EDUCACION”

Fecha : 16/09/2024 al 25/10/2024.

-CONSULTORES Y ASESORES "JOCABAL”

Capacitacion: CURSO DE CAPACITACION “SIGA - SISTEMA INTEGRADO DE GESTION
ADMINISTRATIVA”,

Fecha : 01/04/2024 al 21/06/2024.

-FETASE REGION JUNIN

Capacitacion: CURSO DE ACTUALIZACION ONLINE “FUNCIONES DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVQ DEL SECTOR EDUCACION”

Fecha : 23/10/2023 al 24/11/2023.

-A G N (ARCHIVO GENERAL DE LA NACION)
Capacitacion: SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS - SIA
Fecha : 24/11/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION “ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”
Capacitacion: GESTION DE DOCUMENTOS Y TECNOLOGIAS PARA ARCHIVOS.
Fecha : 10/04/2023 ol 14/07/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION “ENRIQUE GUZMAN Y VALLE"
Capacitacion: AUXILIAR DE OFICINA
Fecha : 13/02/2023 al 19/05/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION “ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”
Capacitacion: SECRETARIADO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Fecha : 13/02/2023 al 19/05/2023.

-A G N (ARCHIVO GENERAL DE LA NACION)

Capacitacion: LINEAMIENTO DE LA GESTION ARCHIVISTICA PARA LAS ENTIDADES PUBLICAS DE
JUNIN ¥ [A IMPORTANCIA DE LOS ARCHIVOS COMO PATRIMONIO DOCUMENTAL,
ADMINISTRACION DE ARCHIVOS, ARCHIVO CENTRAL Y SU RELACION CON LOS ARCHIVOS DE
GESTION.

Fecha : 13/05/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA
Capacitacion: TECNICAS Y METODOLOGIAS EN SECRETARIADO EJECUTIVO COMPUTARIZADO
Fecha 2 02/01/2023 al 31/03/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION "ENRIQUE GUZMAN Y VALLE”
Capacitacidn: BIBLIOTECARIO EN INSTITUCIONES EDUCATIVAS
Fecha : 03/10/2022 al 20/01/2023.

-UNIVERSIDAD NACIONAL DE SAN AGUSTIN DE AREQUIPA
Capacitacidn: SECRETARIADO EJECUTIVO.
Fecha : 09/05/2022 ql 09/08/2022
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-DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION JUNIN
Capacitacién: GESTION PUBLICA
Fecha : 29/11/2021 al 04/01/2023.

EXPERIENCIA LABORAL ESPECIFICA

CERTIADULTO - Certificado Unico Laboral para Personas Adultas, el Ministerio de Trabajo y
Promocién del Empleo CERTIFICA que en la Plataforma de Interoperabilidad del Estado (PIDE)
y el Sistema de Planillas Electrdnicas se registra la siguiente informacidn, que acredita en el
documento.

-INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO — “CANIPACO” CHACAPAMPA
-HUANCAYO

Cargo 2 SECRETARIA Il

Fecha : 16/02/2024 al 16/12/2024

-EPICENTRO PERU S.A.C
Cargo: SECRETARIA

Fecha: 02/05/2022 al 07/07/2023.

-EMPRESA DE TRANSPORTES “EXPRESQ NACIONAL” (Manejo de software del Ministerio de
Transportes y Comunicaciones)

Cargo: SECRETARIA.

Fecha: 01/11/2016 al 30/05/2019

-EMPRESA DE ARTESANIA EN BISCUIT “INDIO ARTESANATOS”".
Cargo: SECRETARIA.

Fecha: 05/05/2015 al01/03/2016

Lugar: Rio de Janeiro — Brasil

-DCAP CONSULTORES E.I.R.L.
Cargo: SECRETARIA DE CONTABILIDAD.

Fecha: 04/01/2014 hasta 30/11/2014.

-EMPRESA DE TRANSPORTES “BUS PERU”,
Cargo: SECRETARIA / COUNTER / ATENCION AL PUBLICO.
Fecha: 26/04/2009 al 30/11/2013

-INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO — “JOSE MARIA ARGUEDAS”
SICAYA -HUANCAYO {Manejo del programa software PRO —JOVEN)

Cargo : SECRETARIA

Fecha : 01/10/2009 al31/03/2010.

-INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO — “JOSE MARIA ARGUEDAS”
SICAYA —~HUANCAYO (Manejo del programa software PRO - JOVEN)

Cargo: SECRETARIA

Fecha: 01/10/2008 al 31/12/2008.
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EXPERIENCIA LABORAL ADICIONALES

-INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO -“ANDRES AVELINO CACERES
DORREGARAY” SAN AGUSTIN DE CAJAS -HUANCAYO

Cargo: PERSONAL DE SERVICIO Il
Fecha: 24/07/2023 al 31/12/2023.

-INSTITUCION EDUCATIVA N° 483 MIRAFLORES - SAPALLANGA - HUANCAYO
Cargo: PORTERIA Y MANTENIMIENTO/MANANAS
Fecha: 02/01/2023 al 30/06/2023.

-INSTITUCION EDUCATIVA N° 162 “LOS ANDES” EI TAMBO - HUANCAYO
Cargo: MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA/MANANAS
Fecha: 02/01/2022 al 31/12/2022.

-ODPE HUANCAYO — ONPE (Manejo de padrones, planillas de las mesas de votacién)

Cargo: CORDINADOR DE MESA.
Fecha: 09/09/2022 al 05/10/2022.

-LUCARBAL RENT A CAR EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDAD LIMITADA - LUCARBAL
RENT A CAR E.LR.L. (Manejo de programa Sotfware de venta de pasajes)
Cargo: COUNTER /ATENCION AL PUBLICO / TARDE —NOCHE
Fecha: 01/09/2022 al 25/09/2022.

-CCORI RENTAL S.A.C. "LUCARBAL RENT CAR” (Manejo de programa Sotfware de venta de

pasajes)
Cargo : COUNTER / ATENCION AL PUBLICO / TARDE- NOCHE

Fecha: 06/08/2022 al 31/08/2022.

-INSTITUCION EDUCATIVA N° 162 “LOS ANDES” EL. TAMBO - HUANCAYO
Cargo: PORTERIA, MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA/MANANAS
Fecha: 02/01/2021 al 31/12/2021.

-INSTITUCION EDUCATIVA N° 162 “LOS ANDES” EL TAMBO - HUANCAYO
Cargo: MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA / MANANAS
Fecha: 02/01/2019 al 30/12/20189.

-INSTITUCION EDUCATIVA N° 483 MIRAFLORES - SAPALLANGA - HUANCAYO
Cargo: PORTERIA Y MANTENIMIENTO/MANANAS
Fecha: 02/01/2018 al 31/12/2018.

-EMPRESA DE TRANSPORTES “TURISMO RARAZ” (Manejo de programa Sotfware de venta de

pasajes).
Cargo : PROMOTORA DE VENTAS
Fecha :01/12/2005 al 15/12/2008.



-ACADEMIA PREUNIVERSITARIA “CIENTIFICA”.
Cargo :ASISTENTE
Fecha :01/04/2006 al 31/12/2006.

-ACADEMIA PREUNIVERSITARIA “CIENTIFICA”.
Cargo :SECRETARIA
Fecha :01/04/2004 al 30/12/2004.

- INSTITUCION EDUCATIVA INGENIERIA (Manejo de Programa de abastecimientos, ingresos
y egresos)
Cargo : ASISTENTE ADMINISTRATIVA
Fecha :01/01/2003 al 31/12/2003.

LOGROS 2025:

- LOGRO DE FINALISTA EN EL PROCESO DE CONTRATACION DE PERSONAL ADMINISTRATIO
BAJO EL REGIMEN LABORAL DL N° 276 PARA LA SEDE ADMINITRATIVA DE LA DIRECCION
REGONAL DE EDUCACION DE JUNIN — 2025.

Postulando al Cargo: SECRETARIA Il

REFERENCIAS PERSONALES:

e SADITH HERRERA SANABRIA, (Administradora Empresa Bus Perd S.A.C) Av. Progreso N°Av.
Progreso N°675 el tambo — Huancayo, Celular 954868640.

e  REYMUNDO RIMAC ROJAS, (Gerente General Empresa de transporte Expreso Nacional
Cerro de Pasco S.R.L.} Javier Luna Pizarro 254, Cercado de Lima - Celular 990387303.

s [IC. ELBA ISABEL ARAUJO CANO (directora I.E.I N°162) Ef tambo — Huancayo — Celular

924385269.

JACKEL FﬁNE JESSICA SOBERO ALANIA




