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INFORME N° 001-CAA-ET-IESTP “M” - 2025 

A : Mg. Jesús Gutiérrez Cangahuala 

Jefe de Unidad Administrativa del IESTP “MARCO” – JAUJA 

DE : Lic. Carmen Crisóstomo Elescano 

Coordinadora del Programa de Estudios de Enfermería Técnica  

ASUNTO : Requerimiento de Materiales de Escritorio para Coordinación de Área y docentes 

 FECHA  : Marco, 11 de marzo de 2025 
 

Por medio del presente me es grato dirigirme a Usted para saludarle cordialmente 

y a la vez para informarle sobre el requerimiento de materiales de escritorio para coordinación 

de Área y docentes del Programa Estudios de Enfermería Técnica, a continuación, detallo: 

 
 

ACTIVIDAD NOMBRE DE LA 

TAREA 

CANTIDAD UNIDAD DESCRIPCIÓN 

  4 Unidades Tinta para impresora Epson (L5190) 

  4 Millares Papel bond A4 

  1 Millar Papel bond a colores A4 

  12 Unidades Archivadores A4, color turquesa 

  06 Unidades Archivadores pequeños, color turquesa 

  20 Unidades Micas A4 

  12 Unidades Fólderes plastificados (artesco) color turquesa 

  12 Unidades Folder manila color turquesa A4 

  4 Unidades Vinifan tamaño oficio 

Gestión  
Elaboración de 

4 Unidades Cuadernos cuadriculados A4 

administrativa documentos de 24 Unidades Papel lustre color turquesa 

Gestión gestión del Programa  2 Unidades Goma en barra grande 

de Estudios  
5 Unidades Lapiceros de tinta liquida pilot , (2 azules, 2 negros, 1 rojo) 

(Coordinación)  
 

2 Unidades Lápiz con borrador   

  1 Caja Grapas 

  2 Cajas Chinches de colores 

  2 Cajas Clips de colores 

  1 Unidad Regla de plástico de 30 cm 



 

 

 
 

1 Unidades USB de 32 GB 

2 Unidades Maskin tape grande 

1 Unidad Dispensador para cinta scotch grande 

2 Unidades Cinta de embalaje grande 

1 Unidad Cinta scotch grande 

1 Unidad Saca grapas artesco 

1 Unidad Limpiavidrios 

2 Unidad Corrector 

1 Unidad Tijera grande 

1 Unidad Tampón dactilar color negro 
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6 Millares Papel bond A4 

 4 Unidades Tinta para impresora EPSON 

 18 Unidades Lapiceros (azul, rojo, negro) 

 6 Unidades Lápiz con borrador 

 12 Unidades Plumones para pizarra (azul y rojo) 

 6 Unidades Archivadores A4 

Proceso 
6 Unidades Reglas de 30 cm 

6 Unidades Correctores 
enseñanza 

6 Unidades Motas para pizarra acrílica aprendizaje 

(Docentes) 6 Unidades Puntero laser 

 6 Unidades Folder plastificado artesco color turquesa 

 6 Unidades USB 32 GB 

 6 Unidades Borradores grandes 

 6 Unidades Cuadernos cuadriculados A4 

 

Es todo cuanto puedo informar al respecto para su conocimiento y demás fines 

pertinentes.  

 

Atentamente. 

 


