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A  : Mg. Elsa Luisa Aquino Castro 

Directora General del IESTP “MARCO 

ATENCIÓN : Mg. Greys Karen Puente Ancieta 

Coordinadora Académica del PE-IA del IESTP “MARCO” 

DE  : Ing. Elena Ortega Retamozo 

    Docente del IESTP “MARCO” 

ASUNTO : INFORME E HORAS NO LECTIVAS.  

 

 

Me es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento y detallar las 

acciones realizadas en las horas no lectivas.  

 EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO. 

 

▪ Se elaboró el plan de trabajo de EFSRT del programa de estudio de industrias alimentarias 

el cuál fue aprobado con R.D 054 – 2024 DG IESTP “M” 

▪ Se elaboro el reglamento de prácticas del programa de estudios de industrias alimentarias. 

▪ Se elaboró el plan de trabajo de proyecto productivo de los módulos de OPERACIONES 

BASICAS Y MANEJO DE MATERIA PRIMA Y PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS con los 

estudiantes de I y II semestre el cual fue aprobado con Resolución N° 094 – 2024 DG IESTP 

“M” y Resolución N° 278 – 2024 DG IESTP “M” 

▪ Se coordinó con los docentes responsables de cada módulo para la ejecución de los 

proyectos productivos. 

▪ Se cumplió con la ejecución de los dos proyectos productivos que estuvo a mi cargo. 

▪ Se entrego las fichas de prácticas rellenadas, 

▪ Se entrego por mesa de partes los dos informes de práctica. 

▪ Se entrego al Ing. Yoshie Chancasanampa Lara, las fichas de prácticas rellenadas con sus 

notas de los diferentes módulos de los ingresantes del 2022,2023 y 2024.para que suba al 

sistema. 

▪ Se actualizo las notas de la práctica de los estudiantes en el exel de sistematización que se 

maneja en la carrera. 

▪ Se ejecuto el proyecto productivo con la elaboración de productos de confitería, chocolatería, 

snack con los estudiantes del I semestre y el proyecto productivo de procesamiento de 

alimentos con la elaboración de productos a base de cereales y tubérculos. 
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▪ El proyecto productivo se trabajo con los siguientes estudiantes: 

- MÓDULOS DE OPERACIONES BASICAS Y MANEJO DE MATERIA PRIMA Y 

PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS 

N° APELLIDOS Y NOMBRES 
NÚMERO 

DE HORAS 
PRACTICAS 

NOTA 

01 ALVAREZ RAVICHAGUA, ANGELA JOHANNY 64 15 

02 ALVARO FLORES, RUBILA LUZ 64 18 

03 AMAYA AGUILAR, LUZ MARIA 64 17 

04 AQUINO ROJAS, BERTHA 64 18 

05 CARBAJAL MEJICO, ROXANA DIANELA 64 17 

06 DE LA CRUZ AYLAS, ELIANE SOFIA 64 18 

07 FALCON ATAVILLOS, SADY BETTY 64 16 

08 GAGO CHAVEZ, ALBERT FRAN 64 16 

09 HUALIASQUISPE BARZOLA, SARA LEA 64 16 

10 LOPEZ DE LA CRUZ, JHOSIMAR ROMARIO 64 15 

11 RIVAS LUJAN, JHESILINE DANITZA 64 17 

12 RIVAS ROSALES, DELCY ANTONNELA 64 16 

13 ROJAS ROMERO, ROSARIO CELIA 64 16 

14 SUAREZ ESPINOZA, LEYSSI ROSA 64 17 

 

 

- MÓDULOS DE PROCESAMIENTO DE ALIMENTOS – elaboración de productos a 

base de cereales y tubérculos. 

 

N° APELLIDOS Y NOMBRES 
NÚMERO 

DE HORAS 
PRACTICAS 

NOTA 

01 ALVAREZ RAVICHAGUA, ANGELA 
JOHANNY 

64 15 

02 ALVARO FLORES, RUBILA LUZ 64 17 

03 AMAYA AGUILAR, LUZ MARIA 64 16 

04 AQUINO ROJAS, BERTHA 64 18 

05 CARBAJAL MEJICO, ROXANA DIANELA 64 16 

06 DE LA CRUZ AYLAS, ELIANE SOFIA 64 17 

07 FALCON ATAVILLOS, SADY BETTY 64 16 

g08 GAGO CHAVEZ, ALBERT FRAN 64 15 

09 HUALIASQUISPE BARZOLA, SARA LEA 64 16 

10 LOPEZ DE LA CRUZ, JHOSIMAR ROMARIO 64 16 

11 RIVAS LUJAN, JHESILINE DANITZA 64 17 

12 ROJAS ROMERO, ROSARIO CELIA 64 16 

13 SUAREZ ESPINOZA, LEYSSI ROSA 64 17 
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▪ Con las utilidades generadas por los proyectos productivos ejecutados se adquirió los 

siguientes materiales para implementar el taller de granos y tubérculos, y son los 

siguientes: 
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N° DE 

BOLETA 

CANT UNID DESCRIPCIÓN 

 

COSTO 

01 200 unid Moldes de aluminio diámetro 8 (kekitos) 200.00 

02 100 unid Molde acanalado de aluminio para 

tartaletas N°8 

80.00 

03 06 unid Molde de silicona (gomitas) 48.00 

04 12 unid Espátula de silicona 72.00 

05 12 unid Pincel con cerdas de silicona con mango 

de plástico  

72.00 

06 06 unid Espátula de acero inoxidable x 15 cm. 48.00 

07 01  Modulo locker de melamina de 16 

casilleros con puertas independientes 

color anaranjado. 

830.00 

COSTO TOTAL 1 350.00 
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▪ La Ing. Ela Olivera Bordaes ejecuto los proyectos productivos el módulo de procesamiento 

de alimentos con la producción de productos lácteos y bebidas industriales. 

▪ La Ing. Norka Gutarra de la Cruz, ejecuto los proyectos productivos en los módulos de Envasado 

y embalado de alimentos y Control para el aseguramiento de la calidad de alimentos. 

▪ Entregaron sus notas, fichas de prácticas rellenadas, las cuales lo consolide para que se suba el 

sistema. 

▪ Con el desarrollo de los proyectos productivo cada docente responsable implemento con un 

módulo de locker de color anaranjado con negro de 16 casilleros en melamina. 

 

PREPARACIÓN DE CLASES. 

 
▪ Se elaboraron las sesiones de aprendizaje por semana de las unidades didácticas del I y II 

semestre académico que estuvo a mi cargo. 

▪ Se elaboraron los instrumentos de evaluación. 

▪ Se organización el portafolio docente. 

▪ Se elaboró materiales para el desarrollo de las actividades académicas como: ppt, guías de 

práctica, resúmenes. 

 

TUTORÍA:  

▪ Se trabajo con 15 estudiantes del I y II semestre del programa de estudios de Industrias 

Alimentarias. 

▪ Se apoyo a los estudiantes para que realicen sus matrículas. 

▪ Se orientando a los estudiantes en los aspectos académicos, sociales y profesionales. 

▪ Se organizó a los estudiantes para que realicen actividades para la adquisición de sus uniformes. 

▪ Se trabajo coordinadamente con la responsable de bienestar estudiantil institucional. 

▪ Se organizó a los estudiantes para la participación en las diferentes actividades programadas 

como: Miss cachimbo 2024, charlas organizadas por bienestar estudiantil institucional, 

participación en los deportes para que participen bien presentados se compró las camisetas para 

los estudiantes realizando un préstamo mi persona y la coordinadora del programa de estudios, 

se coordinó la participación en el aniversario institucional, etc. 

▪ Se realizo el seguimiento a los estudiantes en el aspecto académico, pedagógico y conductual.  

▪ Se cuenta con una ficha con los datos de los estudiantes para podernos comunicar en caso se 

requiera. 
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Sin otro en particular; hago propicia la oportunidad para expresarle las 

muestras de mi especial consideración y estima personal. 

 

Atentamente. 

 

 

  

 

                                                                                   
 

 

 

 

 

  


