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A . Mg. Elsa Luisa Aquino Castro
DIRECTORA GENERAL L.E.S.T.P. “MARCO”
DE . Lic. Pedro Norberto Verastegui Valverde

JEFE DE UNIDAD DE FORMACION CONTINUA
REFERENCIA : Expediente: M-2024-09518 de fecha 21-11-2024.

ASUNTO :  Remito informe de conformidad para la emision de la
Resolucidon Directoral de Autorizacion.
FECHA . Marco, 26 de noviembre de 2024

Por intermedio del presente es grato saludarla y a la vez informarle que
visto el expediente M-2024-09518 de fecha 21-11-2024, referente al OFICIO N°
Oficio N° -001/SG-PERH-SIDESP-M, que tuvo observaciones y fue levantado
mediante OFICIO N° 020-2024-SGSIDESP-I.LE.S.T.P. “M” de fecha 26-11-2024
el cual adjunto a la presente con el plan corregido, emitido por el Lic. Percy
Edgar Rojas Huanqui — Secretario General del Sindicato de Docentes de
Educacion Superior Publico — SIDESP - Base “Marco” en mérito al
Convenio Marco de Cooperacion con el Sindicato de Educacion Superior
Publico Base “Marco” solicita la autorizacion del Plan de Capacitacion
denominado Curso de Capacitacion “OFIMATICA 2025 Y DISENO
GRAFICO EN COREL DRAW” CON UNA DURACION DE 126 horas
pedagdgicas, con el objetivo de, capacitar a los docentes, estudiantes y
egresados del programa de estudios de Arquitectura de Plataformas y
Servicios de Tecnologias de la Informacion del IESTP “Marco” y otros
interesados, para fortalecer sus competencias y capacidades técnicas; a
la fecha la Jefatura de Unidad de Formacion continua a mi cargo, consigna
procedente el levantamiento de las observaciones realizadas.

POR LO QUE: Se da conformidad al presente Plan de Capacitacion,
para la emision de la respectiva Resolucién Directoral de Autorizacion.

Es todo cuanto le informo para su conocimiento y fines
pertinentes.

Atentamente,

A e
Y\ o Gfegmi Valverde
DE UNIDAD DE F MACION CONTINUA
\E.S.TP. “MARCO”




Marco, 26 de noviembre de 2024

OFICIO N° 020-2024-SGSIDESP-L.E.S.T.P. “M”

A : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO
DIRECTORA GENERAL DEL IESTP MARCO

DE : PROF. PERCY EDGAR ROJAS HUANQUI
SECRETARIO GENERAL SIDESP BASE IESTP MARCO

ASUNTO : LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DADA POR JEFATURA DE
FORMACION CONTINUA Y SOLICITO RESOLUCION DIRECTORAL DE
AUTORIZACION DEL CURSO DE CAPACITACION

Por la presente me es grato dirigirme a Ud. con el fin de saludarla cordialmente a nombre
del SINDICATO DE DOCENTES EN EDUCACION SUPERIOR DEL PERU - BASE MARCO,
deseandole éxitos en su gestion y a la vez presentar a su despacho el levantamiento de
observaciones dadas por Jefatura de Formacion Continua del IESTP Marco, para su
AUTORIZACION respectiva mediante Resolucién Directoral.

Mediante el documento Plan de Capacitacion denominado CURSO DE CAPACITACION en
“OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN COREL DRAW” en funcion al Convenio Marco de
Cooperacion entre el Instituto de Educacion Superior Tecnoldgico Publico “Marco” y el
Sindicato de Educacion Superior Publico Base “Marco”, el cual es congruente a los fines y
planes de la Jefatura de Formacion Continua y el Programa de Estudios de Produccion
Agropecuaria.

Atentamente

& q



PLAN DE CAPACITACION EN “OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN COREL

DRAW”
INFORMACION GENERAL
1.1.- Institucién Educativa : IESTP “MARCO”
1.2.- Area de Ejecucion : SIDESP MARCO.
1.3.- Coédigo Modular : 0814749
1.4.- Direccion : Carretera central km 7.5 - Marco
1.5.- Distrito : Marco
1.6.- Provincia : Jauja
1.7.- Regi6n : Junin
1.8.- Directora General : Mg. Elsa L. Aquino Castro
1.9.- Secretario SIDESP Base Marco : Lic. Percy E. Rojas Huanqui

DENOMINACION DE LA CAPACITACION

CURSO DE CAPACITACION: “OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN COREL
DRAW”

JUSTIFICACION

Que viendo la necesidad de capacitacion segun el estudio realizado previamente y no
contando con recursos econdmicos para el financiamiento de docentes y estudiantes, el
Sindicato del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico Publico Base Marco, en
coordinacion con la Jefatura de Formacion Continua y las Coordinaciones de las Areas
Académicas de todos los Programa de Estudios de nuestra institucién, en concordancia
con el convenio de cooperacion mutua a planificado realizar el curso de capacitacion
denominado “OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN COREL DRAW”

OBJETIVOS
OBJETIVO GENERAL

Capacitar a los docentes, estudiantes y egresados de los diferentes programas de
estudios del IESTP “Marco” y otros interesados en las TIC para fortalecer sus
competencias, habilidades, destrezas frente a las necesidades institucionales
encontradas.

OBJETIVO ESPECIFICO



VI.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Mdédulo 1. Word 2021, Docente Milton Palomino
1. Introduccion al Word Loayza 42
2. Novedades con Word 2021 Lugar: IESTP

Capacitar a los docentes, estudiantes, egresados de todos los programas de estudios
del IESTP “Marco” y otros interesados en las TIC en el CURSO DE CAPACITACION:
“OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN COREL DRAW”.

METAS

Que el 100% de los docentes, estudiantes y egresados de todos los programas de
estudios del IESTP “Marco” logren ser capacitados en su formacion profesional.

DATOS INFORMATIVOS

DURACION

El presente CURSO DE CAPACITACION: “OFIMATICA 2025 Y DISENO GRAFICO EN
COREL DRAW”

Iniciara el dia 27 de noviembre hasta el dia 13 de diciembre de forma sincrénica y
asincronica.

LUGAR DEL DESARROLLO DEL CURSO

Medios Virtuales

Instalaciones del Instituto de Educacién Superior Tecnoldgico “Marco”.
PONENTES

DR. FREDDY JUAN BUENO SOLIS
Dr. en Ingenieria de Sistemas
UNCP

Docente MILTON PALOMINO LOAYZA
Bach. En Ingenieria de Sistemas y Computacion
UPLA

Prof. YURI LIMAYLLA CAMPOS
Prof. De Computacion e Informética

DIRIGIDO A

Docentes, estudiantes y egresados de los diferentes programas de estudios del IESTP
“Marco”, y publico en general.

TEMARIO

3. Ejercicios de correspondencia con WORD | Marco




Médulo 2. Excel 2021

Dr. Freddy J. Bueno

1. Introduccién al Excel Solis
2. Novedades con Excel 2021 Lugar: IESTP 42
3. Ejercicios de correspondencia con Excel | Marco
Modulo 3. Corel Draw Prof. Yuri Limaylla
1. Introduccién a corel Draw Palomino
2. Novedades con corel Draw Lugar: IESTP 42
3. Ejercicios con corel Draw Marco
TOTAL, DE HORAS 126

VII. HORARIO

Médulo 1. Word 2021, 27 de
1. Introduccién al Word noviembre
2. Novedades con Word 2021 12 30 42
. . Y 03, 10 de
3. Ejercicios de correspondencia con diciembre
WORD
Médulo 2. Excel 2021
-, 28 de
1. Introducciéon al Word noviembre
2. Novedades con Word 2021 12 30 42
N . Y 04, 11 de
3. Ejercicios de correspondencia con diciembre
WORD
Modulo 3. Corel Draw
. 29 de
1. Introduccién a corel Draw noviembre
2. Novedades con corel Draw Y 06. 13 de 12 30 42
3. Ejercicios con corel Draw diciembre
TOTAL, DE HORAS 36 90 126
TOTAL, DE CREDITOS 04

VIII. FINANCIAMIENTO

Este curso de capacitacion sera financiado a través de gestiones del SIDESP.

IX. MATERIALES POR USAR

Los materiales para usar en la capacitacion seran:

CANTIDAD

MATERIALES

1 HOJAS IMPRESAS




XI.

1 PLUMONES GRUESOS

1 PAPEL BOND

1 PAPELOTES

1 CINTA MASKING
EVALUACION

Se presentara el informe final de resultados del curso: “Resolucion de Problemas,
Estabilidad Emocional y Liderazgo”.

CERTIFICACION

Se emitira un Certificado de Capacitacion a los participantes segun el CONVENIO
MARCO DE COOPERACION ENTRE EL INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR
TECNOLOGICO PUBLICO “MARCO” Y EL SINDICATO DE DOCENTES EN
EDUCACION SUPERIOR DEL PERU BASE “MARCO”.




