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JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

ASUNTO . Coordinacion para verificacion de servicios higiénicos
y otros.
FECHA - Marco 19 noviembre del 2024

Tengo el honor de dirigirme a su despacho, para expresarle mi cordial
saludo y al mismo tiempo hacerle liegar el informé del dia Martes 19 de
noviembre de 2024

Me dirigi a la oficina de Infraestructura para coordinar la verificacién del
mantenimiento de los Servicios Higiénicos, los 02 tanques de agua (de abajo y
de arriba) a los que se les realizé la limpieza total. ademas la instalacion del
motor con todos sus accesorios en el vivero, dicha coordinacién los realicé con
la Ing. Maritza Mejia; quien inmediatamente delego la responsabilidad a UN
personal a cargo, para que se acercara al Instituto para la verificacién de lo
mencionado. razoén por la cual registré mi ingreso al Instituto a las 10:30 am
segun consta en el reloj-marcador.

Es todo cuanto informo para su conocimiento y fines pertinentes

Atentamente.







