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INFORME N° 08 -2024-DG-ESTP “M”

A : ECO. JESUS GUTIERREZ CANGAHUALA
JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA”

DE : Lic. Elsa Luisa Aquino Castro
DIRECTORA GENERAL
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE MATERIALES MULTIANUAL PARA EL
ANO 2025
FECHA : Marco, 14 de noviembre del 2024

Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de DIRECTORA
GENERAL del IESTP MARCO vy responsable de la Gestion institucional, para realizar el
siguiente requerimiento de materiales de escritorio, servicios, bienes, viaticos para el
cumplimiento de funciones correspondiente para los afios 2025

MATERIALES DE ESCRITORIO

N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
1 02 Millar | Papel Bond A4 75 Gr.
2 02 Unid. | Tinta para tampén (Azul) 30 MI.
3 04 Unid. | BOLIGRAFO (LAPICERO) Tinta, color azul
4 01 Unid. | Lapiz Grado 28 Con Borrador

01 Unid. | Corrector Liguido Tipo Lapicero

. Tres Anchos De Trazo: 4.5mm,

6 01 Unid. Resaltador > omm Y 1.4mm

01 Unid. | Saca grapas Ergonomico

01 Unid. | Regla (30 cm) De Plastico Transparente

02 Unid. | Post it (Notas adhesiva) 500 3 x 3" Cubo 5 Colores Neon

hojas
10 25 Unid. | Fastener Capacidad Para 250 Hojas De
75gr
. . -~ A4
11 20 Unid Micas portapapeles clasicas
12 01 Caja | Grapas Grapa 26/10 X 5000
Ancho. 2 pulgadas (48 Mm).
13 01 Unid. | Cinta de embalaje Longitud.
110 yardas
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. : Anillo para encuadernar
50 Unid 9mm. Hasta 50 hojas documentos
50 Unid 14mm hasta 85 hojas Anillo gara encuadernar
ocumentos
50 Unid 17mm hasta 100 hojas Anillo gara encuadernar
ocumentos
. . Anillo para encuadernar
50 Unid 20mm hasta 120 hojas documentos
. . Anillo para encuadernar
50 Unid. | 29mm hasta 200 hojas documentos
. , Anillo para encuadernar
50 Unid 36mm hasta 250 hojas documentos
50 Unid 45mm hasta 400 hojas Anillo gara encuadernar
ocumentos
50 Unid 50mn hasta 450 hojas Anillo gara encuadernar
ocumentos
2 Mt. Franela color verde color verde
14 25 Unid. | Folder Manila A4 Folder Manila Tamafio A4
15 01 Unid. | FOLDER DE PLASTICO Tamafio Oficio Con Tapa
Transparente
16 02 Frascos | Alcohol en gel Dispensador
Forro de Plastico Transparente
17 01 Rollo | Vinifan T/ oficio Tamafo
Oficio X5 M
18 01 Unid. | Cuadernos Cuadriculado Tamafio A4 X 100
Hojas
19 01 Unid. MEMORIA PORTATIL USB (Menor A 1/4 Uit) De 32 Gb
Impresora EPSON CANON
G3100
. Tinta original color Negro
20 08 Unid. Tinta original color Cian EPSON CANON G3100
Tinta original color Amarillo
Tinta original color Magenta
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SERVICIOS
N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
. Instalacién y mantenimiento
2 0] Unid. de software en PC Con programas actuales al 2024

MOVILIDAD LOCAL VIATICOS

N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
. VIATICOS fuera de Capacitaciones organizado por la
1 04 Unid. ciudad DREJ
BIENES
N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
1 01 Unid. Escritorio de calidad Melamina en modelo L
Juego de sillén dos o Estructura madera cuerina
2 01 Unid. tres cuerpos Color negro
UTILES DE LIMPIEZA
N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
Traslado Jauja — Huancayo
1 10 Unid. Movilidad Local Presentacion y/o coordinaciones de
la DREJ
N2 CANT. UNID. DESCRIPCION CARACTERISTICAS
Alcohol en gel Dispen r
1 02 Unid. cohol en ge spensado
Rollo gran rm
2 01 Unid. ollo grande 95grms

Es todo cuanto informo para los fines correspondientes.

Atentamente,

.................................

<) Mg. Elsa L. Aquino
DIRECTORA GENFRAL
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