
 

 

 

“AÑO DEL BICENTENARIO DE LÑA CONSOLIDACIÓN DE NUESTRA INDEPENDENCIA, Y DE LA 
CONMEMORACIÓN D ELAS HEROICAS BATALLAS DE JUNIN Y AYACUCHO” 

  

INFORME Nº 010-T.Adm.I-IESTP”M”-24 

A   :  Mg. Elsa Luisa AQUINO CASTRO  

    Directora General del I.E.S.T.P.”Marco” 

ASUNTO : Requerimiento de materiales de escritorio/Servicios y Bienes 

FECHA : Marco, 16 de noviembre de 2024 

Por intermedio el presente informo a su despacho señora directora, las 

necesidades en la oficina de Abastecimiento y Patrimonio para desarrollar los trabajos 

encomendados según las funciones del sistema SIGA y administración durante el año 

2025. 

  

Nº Cant. U. M. Descripción de Material/Bien  Monto Ref. 

01 8 Paquete Papel bond de 75 gr. A-4  * 500 hj. 30.00 

02 1 Unidad Tinta para tampón x 30 ml Aprox. Color azul  2.00 

03 1 Unidad Corrector Liquido tipo lapicero 2.50 

04 1 Unidad Plumón Resaltador punta Gruesa Biselada color amarillo 1.80 

05 1 Unidad Regla de metal de 30 cm.  1.00 

06 2 Unidad Cinta Adhesiva transparente ¾ x 36 yd 1.80 

07 1 Unidad Tijera  de metal de 8 in con mango de plástico  8.50 

08 8 Unidad Bolígrafo (lapicero) de tinta gel punta fina color azul 0.60 

09 4 Unidad Bolígrafo (lapicero) de tinta gel punta fina color rojo 0.60 

10 2 Unidad  Lápiz negro Nº 2 con borrador 0.50 

11 3 Unidad Cuaderno cuadriculado tamaño A4 x 100 hojas 7.00 

12 3 Unidad Folder plástico tamaño oficio con tapa transparente 5.50 

13 1 Unidad Cuchilla para cortar papel tamaño grande  2.00 

14 1 Unidad Memoria portátil USB (Memoria a ¼ uit) de 32 GB 28.00 

15 1 Unidad Plumón de tinta indeleble punta gruesa color negro  3.00 

16 2 Unidad  Plumón de tinta indeleble punta delgado color negro 2.80 

17 1 Unidad Grapa  26/6 x 5000  3.00 

18 1 Unidad Cinta adhesiva tansparente 2 x  72 yd 2.00 

19 1 Unidad Forro de plástico transparente tamaño oficio x 5 m  5.00 

20 1 Unidad Goma en barra x 40 g Aprox. 4.00 
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21 1 Unidad  
Nota adhesiva 3 in x 3 in (7.6 cm x 7.6 cm) Aprox. X 500 

hojas 
2.50 

22 2 Unidad 
Archivador de cartón con palanca lomo ancho tamaño 

oficio 
6.50 

23 4 Unidad 
Separador de documentos de plástico con pestaña tamaño 

A4 juego x  12 
5.00 

24 01 Unidad Tajador de metal para lapiz 1.20 

25 1 Unidad Escoba de cerda de plàstico de 40 cm. 18.00 

26 1 Unidad Limpiador de muebles en sprey x 415 ml. Aprox. 6.00 

27 1 Millar Sticker autoadehesivo para patrimonio 120.00 

28 02 Servicios Pasajes de Viáticos (Abast. ) 300.00 

29 02 Servicios  Viàticos diversos 1200.00 

30 10 Servicios Movilidad Local a Marco a Jauja - Huancayo  (Abast.) 250.00 

31 250 Unidad Copias Abastecimiento. 12.50 

32 6 Servicios 
Pasajes y Gastos  a Marco a Jauja – Huancayo 

(Patrimonio) 
150.00 

33 500 Unidad Copias Patrimonio 50.00 

 

Bienes: 

Nº Cant. U. M. Descripción del Bien Característica 
Monto 

Ref. 

01 3 Unidad Toner 12A  Hp Laser 1020 para la impresora 600.00 

02 01 Unidad Escritorio de Melamina 
En forma L de 1.40 x 1.40 con 

gaveta 03 cajones con chapa 
700.00 

02 1 Unidad 
EQUIPO MULTIFUNCIONAL 

COPIADORA IMPRESORA SCANNER 

Impresora Multifuncional Eco Tank 

L5590 : Pantalla LCD en color de 1.44”, 

Resol. Max. De impresión hasta 4800 x 

1200dpi         .Cantidad de puerto USB: 2 

         .Formato de papel: A4 y oficio 

Dimens. 37.5 cm x 57.80 cm. x 25.30 cm.,  

Tipo inyección: Carga continúa 

1 500.00 

Es cuanto se requiere los materiales, servicios y bienes para su atención en el año 2025. 

Atentamente, 
 
 
 

___________________ 
Téc. Liz E. Luján Gago 
( e) Abastecimiento  


