
INFORME N° 16 - T.Adm.I- IESTP “M”-2024

A : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO
DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO”

ASUNTO : Informe de Funciones de Abastecimiento

FECHA : 13 de noviembre del 2024

Por medio de la presente, informo a usted señora directora,
que teniendo en conocimiento su persona de mis funciones designado en
cumplir encargada de Abastecimiento y Patrimonio.
Abastecimiento:
- Se realiza el Estudio de Mercado.
- Elaboración de TDR
- Carta de invitación
- Recepción de Propuestas
- Cuadro Comparativo
- Elaboración de contrato
- Recepción de informe de conformidad
- Acta de Conformidad
- Entrega de expediente a la Tesorera/oficina de contabilidad

Es cuanto informo para su conocimiento.

Atentamente,

__________________
Liz E. Lujan Gago
( e ) Abastecimiento


