
 

INFORME N° 008-2024-R.C.CH-IESTP “M” 
 
A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 
DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 
   RESPONSABLE DE CAJA CHICA I.E.S.T.P. “MARCO” 
 
ASUNTO : SOLICITO PRIMER REMBOLSO DE FONDOS PARA CAJA CHICA 2024 
 
FECHA : Marco, 21 de agosto del 2024 

_______________________________________________________ 
 
Por intermedio del presente me dirijo a Ud., para saludarla cordialmente y 

a la vez manifestarle que, como es de su conocimiento se ha cumplido con presentar la 
rendición documentada de gastos efectuados con la primera habilitación de fondos para Caja 
chica, por lo que solicito tenga a bien de ordenar a quien corresponda el rembolso de fondos 
para la segunda caja chica, a fin de atender los gastos diversos, imprevistos y urgentes que 
requiera la institución, por el importe de DOS MIL CUATROCIENTOS diecisiete y 22 NUEVOS 
SOLES (S/. 2417.22), en cumplimiento a la Resolución Directoral Regional de Educación Junín 
Nº 0671-DREJ-2024. 

 
Es todo cuanto informo a su despacho para los fines correspondientes. 

 
Atentamente, 

 
 

 

 
 

Tec. Ana Ramos Córdova 
Responsable de Caja Chica 

 

 
 
 

 
 

  


