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INFORME N°009–DR-EOR-IEST-M-24. 

 

A  : Mg. Elsa Aquino Castro 

    Directora General del IESTP “MARCO” 

DE  : Ing. Elena Ortega Retamozo 

    Docente Regular del IESTP “MARCO” 

ASUNTO : INFORME QUE HORAS NO LECTIVAS.  

 

 

Me es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento y detallar las 

acciones realizadas en las horas no lectivas.  

 EXPERIENCIAS FORMATIVAS EN SITUACIONES REALES DE TRABAJO. 

 

▪ Se elaboró el plan de trabajo de EFSRT del programa de estudio de industrias alimentarias 

el cuál fue aprobado con R.D 054 – 2024 DG IESTP “M” 

▪ Se elaboro el reglamento de prácticas del programa de estudios de industrias alimentarias. 

▪ Se elaboró el plan de trabajo de proyecto productivo del módulo de OPERACIONES 

BASICAS Y MANEJO DE MATERIA PRIMA con los estudiantes de I semestre el cual fue 

aprobado con Resolución N° R.D 094 – 2024 DG IESTP “M” 

▪ Se está ejecutando el proyecto productivo con la elaboración de productos de confitería, 

chocolatería, snack con los estudiantes del I semestre. 

▪ Se coordinó con los docentes responsables de cada módulo para la ejecución de los 

proyectos productivos. 

▪ Se tiene un 85 % de avance en la ejecución de los proyectos productivos de los módulos 

de OPERACIONES BASICAS Y MANEJO DE MATERIA PRIMA, PROCESAMIENTO DE 

ALIMENTOS ENVASADO Y EMBALADO DE ALIMENTOS. 
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PREPARACIÓN DE CLASES. 

 
▪ Se elaboraron las sesiones de aprendizaje por semana de las unidades didácticas de: Diseño 

de envases y etiquetas, logística de producto terminado, Maquinarias y equipos para la selección 

y clasificación de la materia prima y producto s cárnicos e hidrobiológicos. 

▪ Se elaboraron los instrumentos de evaluación. 

▪ Se organización el portafolio docente. 

▪ Se elaboró materiales para el desarrollo de las actividades académicas como: ppt, guías de 

práctica de las unidades didácticas de Diseño de envases y etiquetas, logística de producto 

terminado, Maquinarias y equipos para la selección y clasificación de la materia prima y producto 

s cárnicos e hidrobiológicos. 

 

TUTORÍA:  

▪ Se está trabajando con 15 estudiantes del I semestre del programa de estudios de Industrias 

Alimentarias. 

▪ Se apoyo a los estudiantes para que realicen sus matrículas. 

▪ Se está orientando a los estudiantes en los aspectos académicos, sociales y profesionales. 

▪ Se organizó a los estudiantes para que realicen actividades para la adquisición de sus uniformes. 

▪ Se está trabajando coordinadamente con la responsable de bienestar estudiantil institucional. 

▪ Se organizó a los estudiantes para la participación en las diferentes actividades programadas 

como: Miss cachimbo 2024, charlas organizadas por bienestar estudiantil institucional, 

participación en los deportes para que participen bien presentados se compró las camisetas para 

los estudiantes realizando un préstamo mi persona y la coordinadora del programa de estudios, 

se coordinó la participación en el aniversario institucional, etc. 

▪ Se está realizando el seguimiento a los estudiantes en el aspecto académico, pedagógico y 

conductual.  

▪ Se cuenta con una ficha con los datos de los estudiantes para podernos comunicar en caso se 

requiera. 
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Sin otro en particular; hago propicia la oportunidad para expresarle las 

muestras de mi especial consideración y estima personal. 

 

Atentamente. 

 

 

  

 

                                                                                  Ing.  Elena ORTEGA RETAMOZO 
                                                                                                     Docente  
 

 

 

 

 

 

  


