Asunto: Solicitud de documentacion

Marco, 26 de junio del 2024
Sefiora Mg. ELSA LUISA AQUINO CASTRO
Directora de la .LE.S.T.P. “MARCOQ” Jauja

De mi consideracion: Es grato dirigirme a usted, para comunicarle que asumiendo el
cargo de Coordinador del Area Calidad con Resolucion Directoral N° 1830 de fecha 19
de junio del 2024.

Le escribo para solicitar documentacion sobre Condiciones Basicas de Calidad,
documentos en versién digital en formato PDF o tales como:

1. Proyecto Educativo Institucional (PEI).

Plan anual de trabajo (PAT)

Reglamento Interno (RI)

Manual de Perfil de Puestos (MPP)

Manual o Manuales de Procesos Académicos (MPA)

Propuesta del Manual de Uso del Sistema de Registro de Informaciéon
Académica.

7. Propuesta del Plan de Seguridad y Vigilancia Institucional
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Le agradeceria acceder a mi solicitud con la finalidad de actualizar toda la
documentacion e iniciar con el proceso de mejora de las condiciones basicas de
calidad de la institucion.

Gracias por su cooperacion y su valioso tiempo.

Atentamente,
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