
 

  

  INFORME No   018  -2024-TES-JUADM-DG-IESTPMARCO 

 
A                         :         Mg. Elsa Aquino Castro  
                 Directora General  del  IESTP Marco 
 

ASUNTO           :         INFORME DE LABORES REALIZADAS EN COMISION DE SERVICIO DIA 03-  05-2024 
 
De                    :             Tesorero I – Econ.  Valeriana Ynciso Vásquez 
 
FECHA            :          Marco,  0 6 de Mayo     del año 2024. 
 
 
 
Por el presente documento me dirijo a usted, para informarle las labores realizadas en Huancayo, en la oficina de 
la Dirección regional de educación Junín el día 03 de Mayo del año 2024, en Comisión de servicio a la Oficinas 
diversas de Dirección Regional de Educación Junín, se detalla a continuación: 
 

o Se realizo la entrega de Información de Ingresos del mes de abril consolidado según los Nros de T-6, 
realizados de los depósitos en Banco Nación a Oficina de Tesorería CPC. Patricia Cuellar 

o Se realizo entrega de información por específicas de Ingresos correspondiente al mes de Abril a Oficina 
de Contabilidad con Oficio N° 131-2024-DG-IESTPMARCO, 

o Se realizo entrega de Información de Movimientos de almacén a oficina de Administración de DREJ, con 
oficio N° 132-2024-DG-IESTPMARCO. 

o La suscrita coordino sobre la clave y contra seña con el Administrador DREJ, que es necesario contar para 
la impresión de la Nota de Pago, de los Giros de Pagos realizados 

 
Así mismo se recabo los documentos de sustento de gastos de proveedor Heber Isaías García Doorregaray, 
de la Oficina de Tesorería para realizar  la impresión de Nota de Pago,y luego realizar la devolución a Tesoreria 
y obtener copias para archivo de Suscrita 
 
Se recepciono de Sr. Jhonatan Ponce Luis , Orden de servicio de Sus servicios según contrato de primer 
entregable , lo cual se realizo el giro de Pago 
Se recepciono la Orden de servicio N° 306, de Sr. Poves  Ramírez  Hipolito  Florentino, se ingreso  en SIAF, el 
número de CCI, lo cual se esperara  que pase en el sistema para realizar su giro,falta su Conformidad del Área 
Usuaria 
Se recepciono  Orden de Compra  GUIA DE Internamiento  N° 98, de Proveedor  Mario Egoavil . 
 
La papeleta de salida firmado, entrega a Jefe de Área Adminsitrativa 
 

Es cuanto informo para los fines pertinentes 
 
 

Atentamente 

 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


