
 

INFORME N° 027 -2023-SEC II-IESTP “M” 
 
A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 

DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 
SECRETARIA II - RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA CHICA y APOYO AL AREA 
DE ALMACEN 

 

ASUNTO : INFORME SOBRE COMISION DE SERVICIO DEL DIA 13, 14 Y 15-11-2023 
 

REF. : COORDINACION VERBAL CON JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Y DIRECCION 
GENERAL 

 

FECHA : Marco, 29 de noviembre de 2023 
_____________________________________________________ 
 
Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de personal administrativo nombrado 

en el cargo de SECRETARIA II, RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA CHICA, el día martes 13, 14 y 15 de 
noviembre del presente, se coordinó con el Jefe de Unidad Administrativa y la Dirección General para apersonarme a 
la Dirección Regional de Educación Junín a la Oficina de Contabilidad y realizar algunas coordinaciones respecto a la 
priorización y certificación y caja chica. 
 

Así mismo se presentaron los siguientes documentos los días 13 y 14 de noviembre del presente, y realizando el 
seguimiento correspondiente en el Área de Presupuesto de la Oficina de Gestión Institucional: 
 

 Oficio Nº 278-2023-DG-IESTP “M” – 13-11-2023 

 Oficio Nº 279-2023-DG-IESTP “M” – 13-11-2023 

 Oficio Nº 281-2023-DG-IESTP “M” – 13-11-2023 

 Oficio Nº 283-2023-DG-IESTP “M” – 14-11-2023 

 Oficio Nº 284-2023-DG-IESTP “M” – 14-11-2023 
 

El día 15-11-2023 se obtuvo del Área de Presupuesto de la Oficina de Gestión Institucional el Proceso de Presupuesto 
del año 2023 (Certificación Vs Marco Presupuestal y Modificaciones Presupuestales por notas), para el Proceso de 
Certificación del Presupuesto para el reembolso de Caja Chica, pero como existen gastos en específicas que no se 
encuentran en el POI 2023, se tiene que coordinar con otras instituciones para que puedan otorgar dichos presupuestos. 
 

Así mismo se realizó Pedido de Comprobando de Salida Nº 984, 985, 986, 987, 988 en el Área de Contabilidad  
 
Es todo cuanto informo para los fines correspondientes 

 
 
 

Tec. Ana Ramos Córdova 
Secretaria II 

 Responsable del Manejo de Caja Chica 



























RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO 
Y SERV. AUX. FECHARECIBI CONFORMERESPONSABLE DEL ALMACENSOLICITANTE

AQUINO CASTRO ELSA LUISA

Valor

P.U. Total

ARTICULOS SOLICITADOS

CódigoNº Descripción
Unidad
Medida

Prod/Pry

3999999

Act/Al/Obr Cod. MetaDivF

5000668 00009

Pág: 1 de 1

Día Mes Año

15 11 2023

Centro de Costo :
:

Act.Ope. :
Almacén :

:
:Destino

C0389

Cantidad

0814749  IESTP MARCO

001030   ALMACEN - IESTP MARCO
ADMINISTRA COORD PROPONE IMPLEM CONTROLA Y EVALUA  LAS ACCIONES INHERENTES A LOS SIST DE 

Meta/
Mnemónico

0047 22

Fn

048

Cantidad

ORDEN DE DESPACHO

CADENA FUNCIONAL

GrpF

0108

Marca

:
:UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACIÓN 000822

Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 23.01.00.U3
PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA  No

Entregar a 002230Nº Pedido : 

000984

9002Programa :

300 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE JUNIN

Justificación ADQUISICION DE MATERIALES DE ELECTRICIDAD.

 

:

UNIDAD INDECO 1.0000 145.000000 145.001 281600210436 1.0000 CABLE ELECTRICO TIPO THW 7 HILOS N° 14 AWG X 100 m

CLASIFICADOR : 2.3. 1  5. 4  1 CUENTA CONTABLE : 1301050401

UNIDAD B-TICINO 5.0000 23.000000 115.002 285000060187 8.0000 INTERRUPTOR DOBLE

CLASIFICADOR : 2.3. 1  5. 4  1 CUENTA CONTABLE : 1301050401

UNIDAD FSL 6.0000 24.000000 144.003 285400350047 6.0000 LÁMPARA FLUORESCENTE COMPACTA INTEGRADA 60 W

CLASIFICADOR : 2.3. 1  5. 4  1 CUENTA CONTABLE : 1301050401

UNIDAD B-TICINO 5.0000 24.000000 120.004 285000100079 6.0000 TOMACORRIENTE DOBLE

CLASIFICADOR : 2.3. 1  5. 4  1 CUENTA CONTABLE : 1301050401

TOTAL 524.00
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RESPONSABLE DE ABASTECIMIENTO 
Y SERV. AUX. FECHARECIBI CONFORMERESPONSABLE DEL ALMACENSOLICITANTE

AQUINO CASTRO ELSA LUISA

Valor

P.U. Total

ARTICULOS SOLICITADOS

CódigoNº Descripción
Unidad
Medida

Prod/Pry

3999999

Act/Al/Obr Cod. MetaDivF

5000668 00009

Pág: 1 de 1

Día Mes Año

15 11 2023

Centro de Costo :
:

Act.Ope. :
Almacén :

:
:Destino

C0398

Cantidad

0814749  IESTP MARCO

001030   ALMACEN - IESTP MARCO
IMPLEMETACION Y EQUIPAMIENTO DE LOS LABORATORIOS CENTROS DE COMPUTO AULAS  Y BIBLIOTECA 

Meta/
Mnemónico

0047 22

Fn

048

Cantidad

ORDEN DE DESPACHO

CADENA FUNCIONAL

GrpF

0108

Marca

:
:UNIDAD EJECUTORA

NRO. IDENTIFICACIÓN 000822

Sistema Integrado de Gestión Administrativa

Módulo de Logística

Versión 23.01.00.U3
PEDIDO - COMPROBANTE DE SALIDA  No

Entregar a 002233Nº Pedido : 

000986

9002Programa :

300 DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION DE JUNIN

Justificación ADQUISION DE MEDICAMENTOS VETERINARIOS PARA USO ANIMAL

 

:

UNIDAD SIN MARCA 1.0000 133.000000 133.001 839700040163 1.0000 BOROGLUCONATO DE CALCIO + CLORURO DE MAGNESIO + CAFEÍNA 200 mg + 8.5 mg + 500 µg/mL 
INY 500 mL

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

UNIDAD SIN MARCA 1.0000 60.000000 60.002 839700050125 1.0000 DEXAMETASONA + OXITETRACICLINA 0.50 mg + 55 mg/mL INY X 500 mL

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

UNIDAD SIN MARCA 1.0000 56.000000 56.003 839700050237 1.0000 OXITETRACICLINA + DICLOFENACO 200 mg + 5 mg/mL INY 500 mL

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

UNIDAD SIN MARCA 1.0000 8.000000 8.004 839700050127 1.0000 OXITOCINA 10 UI INY 10 mL

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

UNIDAD SIN MARCA 1.0000 155.000000 155.005 839700040045 1.0000 VITAMINA A + VITAMINA D3 + VITAMINA E 500000 UI + 75000 UI + 50 mg/mL INY 250 mL

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

UNIDAD SIN MARCA 2.0000 20.000000 40.006 839700040161 2.0000 VITAMINA B - COMPLEJO OTRAS COMBINACIONES INY 50 mL (USO VETERINARIO)

CLASIFICADOR : 2.3. 1 10. 1  6 CUENTA CONTABLE : 13011006

TOTAL 452.00
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