
 

 

INFORME N° 026 -2023-SEC II-IESTP “M” 
 
A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 

 
DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 

SECRETARIA II - RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA CHICA y APOYO AL 
AREA DE ALMACEN 

 
ASUNTO : INFORME SOBRE COMISION DE SERVICIO DEL DIA 17-10-2023 
 
REF. : COORDINACION VERBAL CON JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA Y 

DIRECCION GENERAL 
 
FECHA : Marco, 06 de noviembre de 2023 

_____________________________________________________ 
 
Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de personal administrativo 

nombrado en el cargo de SECRETARIA II, RESPONSABLE DEL MANEJO DE CAJA CHICA, el día martes 
03 de octubre del presente, se coordinó con el Jefe de Unidad Administrativa y la Dirección General para 
apersonarme a la Dirección Regional de Educación Junín a la Oficina de Contabilidad y realizar algunas 
coordinaciones respecto a la entrega de rendición de cuentas de fondos por encargo y caja chica. 

 
Así mismo se coordinó con la Dirección General la entrega del OFICIO Nº 241-2023-

DG-IESTP “M” de Asunto: Solicito designación de primer integrante del Comité de Evaluación de Gestión 
Pedagógica en la Oficina de Mesa de Partes de la Dirección Regional de Educación Junín 

 
 

Adjunto mi papeleta de salida y cargo de entrega de del OFICIO Nº 241-2023-DG-
IESTP “M” 

 
Es todo cuanto informo para los fines correspondientes 

 
 

 
 

Tec. Ana Ramos Córdova 
Secretaria II 

 Responsable del Manejo de Caja Chica 
 






