
 
 
 
 
 
 

“Año del Fortalecimiento de la Soberanía Nacional” 
 

INFORME Nº 026-T.Adm.I-IESTP”M”-23 
A  : Mg. Elsa Aquino Castro 
    Directora General del I.E.S.T.P.”Marco” 
ASUNTO : Solicito un profesional experto para realizar la verificación y corrección 

de cuentas contable, códigos patrimoniales y Migración al SIGA del 
I.E.S.T.,P.”Marco”  

REF.  : Oficio Múltiple Nº  01-2023-DGJ-DREJ-OAD/OCP 
REF.  :  Oficio Múltiple Nº  0005-2023-DREJ/OADM-OCP 
FECHA  : Marco, 12 de octubre de 2023 
 

Mediante el presente informo a Usted Señora Directora General, que 
habiendo recepcionado con expediente Nº 06570 de feche 27/09/2023 el Oficio Múltiple 
Nº  0005-2023-DREJ/OADM-OCP; solicitando remitir inventario de Bienes Muebles 
Patrimoniales en Fisico y en Digital para el registro al módulo SIGA Patrimonio, según la 
Directiva Nº 0006-2021-EF/54.01 y Directiva Nº 003-2021-EF/51.01, por lo que es 
necesario contratar los servicios de un experto para realizar los siguienteS servicios: 

 

 Verificación y corrección de cuentas contable. 

 Códigos patrimoniales.  

 Actualizar el Formato SIGA (Excel) con depreciación actual correspondiente al año 
2022 y años anteriores.. 

 Migración al Módulo SIGA  Patrimonio de 958 Bienes. 
 

Esperando su pronta atención.  
 

Atentamente, 

 
 
 

___________________ 
Téc. Liz E. Luján Gago 

  

INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR 

TECNOLÓGICO PÚBLICO “MARCO” 



TERMINOS DE REFERENCIA 

 

AREA USUARIA 

Área de administración - patrimonio del I.E.S.T.P. “MARCO” – Jauja. 

OBJETIVO DEL SERVICIO: 

1. El área de administración del I.E.S.T.P. “MARCO”, requiere contratar a una persona para el 
SERVICIO DE INVENTARIO. 

2. PERFIL DEL PROFESIONAL: 

 Con conocimiento de Contabilidad. 

 Experiencia laboral general mínimo de un (01) año en el sector público y/o privado. 

REQUISITOS PARA SER PROVEEDOR: 

 Contar con Ficha RUC vigente y activo en la SUNAT. 
 

PLAZO DE LA PRESTACION DE SERVICIO: 

 El plazo de la prestación del servicio es de 20 días laborables. 

ACTIVIDADES: 

 Verificación y corrección de cuentas contable. 

 Códigos patrimoniales.  

 Actualizar el Formato SIGA (Excel) con depreciación actual correspondiente al año 2022 y años 
anteriores. 

 Migración al Módulo SIGA Patrimonio de 958 Bienes. 
 

MONTO REFERENCIAL: 

 S/. 1 100.00 (Mil cien con 00/100 soles). 

FORMA DE PAGO: 

 La entidad realizara el pago en una (01) armada después de la presentación del entregable de 
actividades. 

PRODUCTOS A ENTREGAR: 

 Producto1: Entregable de las actividades realizadas a los 20 días laborables. 
 

CONFORMIDAD DEL SERVICIO: 

 Corresponde al área de Administración otorgar la conformidad de servicios, previa presentación 
del entregable según los servicios solicitados. 

PENALIDADES: 

En caso de retraso injustificado en la prestación del servicio, se aplicará automáticamente una penalidad 

por cada día de retraso hasta por un monto máximo equivalente al 10% del monto total. Esta penalidad será 

deducida del pago final. 

 


