
 
“AÑO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO” 

 
 MEMORANDUM N.º 020-JUADM-IESTP”M”-2023  
DE                               : Mg. GUTIERREZ CANGAHUALA Jesús Roberto 
                                      JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVO DEL I.E.S.T.P.” MARCO”    
A                                 : RAMOS CORDOVA Ana Luisa 
                                      SECRETARIA II 
ASUNTO                    : RESPONSABLE DE CAJA CHICA 
 FECHA                      : Marco, 23 de setiembre de 2023 
_______________________________________________________________________ 
                                  Por el presente se le comunica la Compra de la caja fuerte que se requiere, 
ya que se decepcionó el INFORME No 003 -2023-R.C.CH. -IESTP “M” con fecha 26 de julio del 
2023 solicitando requerimiento de caja de seguridad para el resguardo del dinero otorgado 
para el manejo de caja chica del I.E.S.T.P. “Marco”. Y en la última supervisión por Controlaría 
nos Observó que no contábamos con dicha caja chica dentro del Instituto, y tampoco no está 
considerado el en POI-2023 por lo cual se le Ordena comprar dicho bien con caja chica por ser 
de suma importancia, ye que se recepciono el documento de Controlaría habiendo superado 
las Observaciones pero que no se exceda de 250 nuevos soles. De acuerdo el tope 
presupuestario. 
 
 

Sin otro particular me despido de Usted 
 

 
Atentamente. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 


