
 

  

INFORME No   059  -2023-TES-JUADM-DG-IESTPMARCO 
 
A                        :                Mg. Jesús R. Gutiérrez Cangahuala  
                      Jefe de Área de Administración  del IESTP Marco 
 
ASUNTO          :           INFORME DE COMISIÓN DE SERVICIO A  DIRECCIÓN REGONAL DE EDUCACION JUNIN OFICINA DE 

CONTABILIDAD TESORERIA Y ADMINISTRACION 
 
De                    :           Econ.  Valeriana Ynciso Vásquez 
 
 
FECHA            :       Marco, 09 de  Agosto   del año 2023. 
 
 
Por el presente documento me dirijo  a usted, para informarle   Comisión de servicio del día 08 de Agosto del año 2023, 
que la suscrita se ha constituido a horas 8.00.am. ala Dirección Regional de Educación,  a la Unidad de Tesorería  de DREJ, 
en su Equipo ingreso primero para  ver si se activó por el MEF,  Angélica Petronila Flores Barzola , luego se dio a iniciar el 
proceso de giro ingresando a diferentes ventanas  INTERFASE ,cargando el monto consignado el numero de Ruc, el nro. de 
certificación , el Glosario( el por que se le esta girando, en este por la provisión de Materiales de Enseñanza Plumones) 
luego y otros necesarios, del Proveedor arriba indicado, se dejo dicho comprobante para la firma electrónica de Tesorero 
y Administradora, de DREJ, en  Oficina de Tesorería. Aun no se emitió el comprobante de pago. 
 
La Oficina de Tesorería me realizo la entrega del  giro de cheque realizado al Sr. Zegarra , realizado el día Jueves 03 de 
agosto del año 2023, Comprobante de Pago de Proveedor de Impresora  adquirida para Jefatura de Unidad académica Sr. 
Zegarra , proveedor de jauja .el comprobante de pago, que anteriormente se realizo el proceso de Pago o giro de cheque 
electrónico ,comprobante  impreso de pago consignado los datos requeridos por el sistema SIAF, luego la suscrita consigno 
su Firma y Apellidos y Nombres, luego traslade en la CPC Paulina Cosme, para su firma de Contabilidad, Luego  en la Tesorera 
de DREJ, CPC. Patricia Cuellar para su firma, luego puse el  fechador ,luego traslade a la Oficina de administración DREJ, 
para su firma y no se encontró y se dejo a Secretaria, para posterior trasladar  dicho comprobante de Pago para firma de 
Jefe de Área de Administración del IESTP Marco, 
.Así mismo he constatado  que es necesario poner sello de Pagado con Nombre del Instituto de IESTP Marco, me dio un 
modelo,, también es necesario un Sello de Post Firma de la suscrita . 
 Así mismo se recogió  el comprobante de pago N| 1508 , con Registro Nro. 0000001402 . por el monto de S/ 2,500.00 Dos 
Mil Quinientos y 00/000 Soles,  donde indica en el comprobante de pago que es para Caja Chica. desconozco quien realizo 
el giro, de fecha 20-06-23, a la suscrita no se le comunico ,por lo que no corresponde consignar la firma, me entregaron 
para la firma de Jefe de Área Adminsitrativa del IESTP Marco, 
Manifiesto que la Papeleta de Salida  debidamente firmada se realiza la entrega a  Área de Administración en original. 
 
 Es cuanto Informo a Usted, para los fines respectivos. 
 

Atentamente. 
 

 
 
 
 
 

 



 

 

 

 

 
 

 


