
 

INFORME N° 011 -2023-SEC II-IESTP “M” 
 

A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 
DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 
   SECRETARIA II 
 
ASUNTO : SOBRE PARTICIPACION EN CURSO TALLER  
 
REF. : MEMORAMDUM N° 078 - 2023-DG-IESTP “M” 
 
FECHA : Marco, 03 de agosto de 2023 

_______________________________________________________ 
 
Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de personal 

administrativo nombrado en el cargo de SECRETARIA II, paso a manifestar lo siguiente: 

 

1. Agradezco, que en esta oportunidad su Despacho me haya designado para participar 

en el “Curso - Taller 2023 de Gestión Administrativa del Sector Publico” con los temas 

específicos: “ADQUISICIONES DE MENOR CUANTIA” e “INGRESO AL SIGA MEF” 

programado para el día 04 de agosto del presente. 

2. Que en reunión general de los trabajadores Administrativos del Sector Educación – 

Región Junín SITASE – Región Junín realizado el día 07 de julio del presente, SE 

ACORDÓ realizar una Asamblea General Ordinaria Presencial de afiliados el día 

viernes 04 de agosto del presente en la ciudad de Tarma – Auditorio del Instituto de 

Educación Superior Tecnológico Publico “Adolfo Vienrich”, donde la 1ra. citación será 

a las 10:30 am, 2da. citación será a las 10:45 am y ultima citación será 11:00 am., 



 

donde se tratarán temas de vital importancia para nuestro sindicato, se adjunta la 

respectiva citación. 

3. Mi persona viene ocupando el cargo de SECRETARIA DE ACTAS Y ARCHIVOS del 

Sindicato de Trabajadores Administrativos del Sector Educación – Región Junín en 

merito a la R.D.R.E.J. Nª 1214-DREJ-2022. 

 

Razón por la cual, mi persona no podrá participar en el “Curso - Taller 2023 de Gestión 

Administrativa del Sector Publico” con los temas específicos: “ADQUISICIONES DE 

MENOR CUANTIA” e “INGRESO AL SIGA MEF” programado para el día 04 de agosto del 

presente, ya que participare en la reunión programada por el Cuerpo Ejecutivo del 

Sindicato de Trabajadores Administrativos del Sector Educación – Región Junín 

 

Segura de su comprensión, me suscribo. 

 

Atentamente, 
 
 

 
 

Tec. Ana Ramos Córdova 
Secretaria II  

 
  



 

 

 


