INSTITUTO DE EDUCACION
SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO
"MARCOY

“ N0 DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO”

INFORME N° 014-T.Adm.I-IESTP“M"-23
A : Mg® Elsa Aquino Castro

Directora General del I.E.S.T.P."Marco”
ASUNTO . Informe de Inventario de Secretaria Académica
FECHA  :Marco, 20 de julio de 2023

Por intermedio el presente informo a usted, que habiendo comunicado
verbalmente de su persona para realizar el inventario con la Dra. Betty Bueno Bullén. Le
comunigue que mi persona como encargada de Patrimonio institucional solamente mi funcién
es de verificar los bienes que se encuentra dentro de la oficina de Secretaria Académica. Solicite
a su persona que me expide un memorando no entregandome.

La Dra. Betty Bueno Bullén, contaba con un documento CARTA N2 008-2023-
DG-1.E.T.P."M”, donde menciona REITERA POR SEGUNDA VEZ HACER ENTREGA DE CARGO BAIO
INVENTARIO AL TERMINO DE LA DISTANCIA a la responsable del Area de Inventario — Téc. Liz
Lujin Gago, por lo que solicitd |a verificacion de los bienes y otros.

El dia Lunes 18 de Julio se realizé la verificacién de los bienes Patrimoniales ¥
bienes internos estando conforme; a la vez se recepciono documentos académicos de la oficina
de secretaria seglin consta el Acta de entrega el dia 17 de julio de 2023 entregando dos llaves
de la oficina de secretaria académica de las dos puertas. Quedando archivadores pendientes
para su inventario y materiales de escritorio. Adjunto copia de entrega de cargo de secretaria
académica al presente documento.

Es cuanto informo para su conocimiento y demas fines conveniente.

Atentamente,

------
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ENTREGA DEL CARGO DE SECRETARIA ACADEMICA, DE DOCUMENTOS
ACADEMICOS Y BIENES DE LA OFICINA DE SECRETARIA ACADEMICA DEL
INSTITUTO DE EDUCACION SUPERIOR TECNOLOGICO PUBLICO “MARCQO”

Alos 11 dias de julio del 2023, la Ing. BETTY ESTHER BUENO BULLON inicia con la
entrega de cargo bajo inventario de la Oficina de Secretaria Académica en Atencién a
la Carta N° 008-2023-DG-IESTP “M” de fecha 11 de julio del 2023 y Memorandum
052-2023-DG-IESTP “M” en la que especifica * debe hacer entrega de cargo bajo

= inventario de la Oficina de SECRETARIA ACADEMICA” del Instituto de educacién
Superior Tecnoldgico Publico “Marco” a la Prof. Tec LIZ ELIZABETH LUJAN GAGO-
Responsable del Area de Inventario, que consta de lo siguiente:

I.  ARCHIVO EN FiSICO
1.- ACTAS CONSOLIDADAS DE EVALUACION ACADEMICA
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1991
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1992
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1993
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1994
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 1995
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 1996
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 1997
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1998
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 1999
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2000
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2001
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2002
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2003
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2004
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2005
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2006
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2007
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2008
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2009
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2010
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2011
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2012
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2013
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Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2014
Acta Consolidada de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2015
Acta Consolidada de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2016
Registro de Acta de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2017
Registro de Acta de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2018
Registro de Acta de Evaluacion Académica del AN_O ACADEMICO 2019
Registro de Acta de Evaluacion Académica del ANO ACADEMICO 2020
Registro de Acta de Evaluacién Académica del ANO ACADEMICO 2021
Registro de Acta de Evaluaciéon Académica del ANO ACADEMICO 2022

FICHAS DE MATRICULA:

Fichas de Matricula del periodo académico 2023-1 (I, Il y V semestre) segtin el
SISTEMA REGISTRA de los programas de estudio de: Arquitectura de la
Plataforma y Servicios de Tecnologias de la Informacién, Disefio de Modas,
Enfermeria Técnica, Industrias Alimentarias y Producciéon Agropecuaria.

Fichas de matricula manuales de diferentes afios académicos.

BOLETA DE NOTAS:
Boleta de Notas de los periodos académicos 2022-1 y 2022-2.

EXPEDIENTES DE INGRESANTES (partida de nacimiento, certificado de
estudios y/o otros)

Archivo de documentos de los ingresantes y postulantes del Examen de
Admisién que contiene: de partida de nacimiento o acta de nacimiento de los
afios 2019, 2020, 2021, 2022, 2023 y otros afios

CARPETAS DE TITULACION

RIVAS VILCA YESENIA

CAMPOS CORDOVA YENNY SOLEDAD
APOLINARIO RODRIGUEZ DORIS
RIVERA NUNEZ BEATRIZ SUSY
ROJAS POMA ELMER JOSE

OSORIO PELAYO HENRY

ESPINOZA JANAMPA CESAR NENE
URIBE BAUTISTA ELVIRA FLOR
AMARO CAMARENA NERY AMELIA

TITULOS DE PROFESIONAL TECNICO

CARRASCO LAYME GELEN SUSAN- Computacién e Informatica
HURTADO ATENCIO KATY EVELY - Enfermeria Técnica
HIDALGO FABIAN MILY MABEL- Enfermeria Técnica

. CARPETA DE TITULACION DE TiTULOS ENTREGADOS

Carpeta de Titulacion de los egresados a los que se e entregd su Titulo de
Profesional Técnico en los afios 2020, 2021, 2022 y 2023.
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8.- LIBROS DE REGISTRO DE TITULOS DE PROFESIONAL TECNICO

* Un libro de inscripcién de titulos con todas las hojas rellenadas

e Un libro de inscripcién de titulos, utilizado hasta el Folio N°113, en la que
se encuentra como ultimo inscrito VALERO LAGUADO MIRELLA ROSA
de la Carrera Profesional de Computacién e Informatica.

* Un libro de inscripcion de titulos, utilizado hasta el Folio N°132, en la que
se encuentra como Uultimo registro la MAYTA - LOPEZ JHONATAN
MARTIN de la Carrera Profesional de Computacion e Informatica.

9.- REGISTROS DE EVALUACION ACADEMICA DE UNIDADES DIDACTICAS
* Registros de Evaluaciéon Académica del periodo académico 2018-1
* Registros de Evaluacion Académica del periodo académico 2018-2
» Registros de Evaluacion Académica del periodo académico 2019-1
* Registros de Evaluacion Académica del periodo académico 2019-2
» Registros de Evaluacion Académica del periodo académico 2022-2, y
Registros de Evaluacion Académica de varios periodos académicos.

10.- FORMATO DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS RELLENADO E IMPRESO EN

ORIGINAL
Formatos de certificados de estudios en atencion a expedientes derivados por
Direccion:
e | N° FORMATO
APELLIDOS Y NOMBRES 5
EXPEDIENTE DEE e
ESTUDIOS

M-2023-05771 | CACHUAN VALVERDE LORIE SHEILA | 20230019 |

M-2023-05768 VALVERDE LOYOLA CELIA 20230020
MERCEDES |
M-2023-05797 DE LA CRUZ PEREZ MARIBEL 20230021

M-2023-05858

M-2023-05905 CARLOS AVELLANEDA WINSTON 20230022
NINO |
M-2023-05908 | HUAMAN HILARIO ELVA LUZ 20230023
M-2023-05936 | CABALLERO GARCIA MARISOL 20230024
. ROSARIO

11.- PROYECTO DE RESOLUCION
Proyecto de Resolucion para Convalidacion de Unidades Didacticas del |
semestre -2023 del Enfermeria Técnica a favor de Raygal Rivera Melany Karin
segun derivacion virtual del Informe 029 JUA/IESTP “M” 2023 registrado con
expediente M-2023-5862-emitido por el Ing. Raul Torres Cordova - Jefe de
Unidad Académica.

12.- NOMINAS OFICIALES DE MATRICULA o REGISTRO DE MATRICULA
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16.-

17.-

18.-

19.-

Néminas Oficiales de Matricula o Registro de Matricula del afio académico: 1996,
1997, 1998, 1999, 2000, 2001, 2002, 2003, 2004, 2005, 20086, 2007, 2008, 2009,
2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017, 2018, 2019, 2020, 2021, 2022
y 2023-1.

RESOLUCIONES DIRECTORALES DEL IESTP “MARCO”

Resoluciones Directorales Académicos del Instituto de Educacién Superior
Tecnolégico Publico “Marco” de los afios 2004, 2005, 2006, 2007, 2008, 2009,
2010, 2011, 2012, 2013, 2014, 2015, 2016, 2017,-2018 y 2019.

ARCHIVO DE EXAMENES
Archivo de Examen de recuperacion y Examen Extraordinario.

REGISTRO AUXILIAR DE NIVELACION ACADEMICA

En el mes de enero del 2023 el Ing. Raul Torres Cordova- Jefe de Unidad
Académica entregd Registros Auxiliares 2022, de las Unidades Didacticas de:
Disefio Grafico (Cl), Taller de Base de Datos (Cl), Interpretacion y produccién de
textos (DM), Fundamentos de Investigacion (DM), Proyecto de Investigacién e
Innovacion Tecnolégica (ET), Procedimientos Invasivos y No Invasivos (ET),
Comunicacion Interpersonal (ET), Légica y Funciones (PrA), Estadistica General
(PrA), Interpretacion y Produccién de Textos (PrA), Estadistica General (PrA),
Comunicacion Empresarial (PrA), Etica Profesional (PrA), Organizacion y
Constitucion de Empresas (PrA). E| Jefe de Unidad Académica mencioné que
eran de Nivelacién académica.

ARCHIVO DIGITAL EN CPU

REGISTROS DE EVALUACION ACADEMICA DE UNIDADES DIDACTICAS
* Registros de Evaluacién Académica digital del periodo académico 2020-1.
* Registros de Evaluacion Académica digital del periodo académico 2020-2.
* Registros de Evaluacién Académica digital del periodo académico 2021-1.
* Registros de Evaluacién Académica digital del periodo académico 2021-2.
» Registros de Evaluacién Académica digital del periodo académico 2022-1.
* Registros de Evaluaciéon Académica digital del periodo académico 2022-2.

RESOLUCIONES DIRECTORALES DEL IESTP “MARCO”
Resoluciones Directorales de orden Académico del Instituto de Educacién
Superior Tecnolégico Publico “Marco” de los afios 2020, 2021, 2022 y 2023,
derivados virtualmente por el Director(a) a Secretaria Académica.

CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Certificado de estudios derivados de los afiocs 2021, 2022 y 2023, derivados
virtualmente por el Director(a) a Secretaria Académica

REGISTRO DE MATRICULA

Registro de Matricula Oficial digital en formato EXCEL del periodo académico
2023-1, presentado en Fisico a la Directora General del IESTP “MARCO”
mediante expediente M-2023-05815.
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20.-

21.-

22.-

23.-

24.-

25.-

La Nomina segun el expediente M-2023-05815 se entregd oportunamente a los
docentes responsables de las Unidades Didacticas del periodo académico 2023-
1, Coordinadores de Area Académica y Jefe de Unidad Académica.

FORMATO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS
Formato de certificado de estudios en EXCEL, segun modelo emitido por el
MINEDU.

PLAN DE ESTUDIOS

Plan de estudios Modular, de los programas de estudios de: Arquitectura de la
Plataforma y Servicios de Tecnologias de la Informacién, Disefio de Modas,
Enfermeria Técnica, Industrias Alimentarias y Produccion Agropecuaria.

DOCUMENTOS DE GESTION

Manual de Procesos Académico 2023
Reglamento. E.F.S.R.T. 2023
Reglamento Institucional 2023
Reglamento y Guia de Titulacion 2023.

OFICIOS DEL MINEDU
OFICIO MULTIPLE N° 00046-2023-MINEDUNMGP-DIGESUTPA-DIGEST
OFICIO MULTIPLE N° 00047-2023-MINEDU/VMGP-DIGESUTPA-DIGEST

SISTEMA REGISTRA ACTUALIZADO CON INFORMACION DEL IESTP

“MARCO”

Sistema Registra con la informacién académica del IESTP “Marco’ actualizado
hasta Registro de Matricula 2023-1, segun el Registro de Matricula remitido a la
Directora del IESTP “MARCO” con expediente M-2023-05815 de fecha 12 de
junio del 2023.

EQUIPOS, MUEBLES
EQUIPOS, MUEBLES Y MATERIALES

- Un equipo de computo (CPU - Think Centre, monitor - DELL, teclado —
Lenovo), estabilizador

- Impresora XEROX WORK CENTRE 5020
- Impresora EPSON L380

- LAPTOP - LENOVO

- Escritorio de madera

- Estante de madera con puertas corredizas
- Estante de madera con puertas de madera

- Estante de madera con puertas de vidrio
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- Estante de melamina

- Sofa color celeste

- Mesa de estructura metalica y madera

- Una mesa de juego de carpeta

- Tres sillas de madera

- Silla con estructura metalica tapizado.

- Mesa de madera

- Silla tapizada con tablero
26.- Sello de secretaria académica, sello de autenticado.
27.- Llave de la puerta de la oficina de secretaria académica
28.- Materiales de escritorio (perforador, engrapador, foliador y otros)

29.- Otros documentos y bienes que se encuentran en la Oficina de Secretaria
Académica del Instituto de Educacion Superior Tecnolégico Publico “Marco’
verificados por la Prof. Tec. Liz Elizabeth Lujan Gago.

Se culminé con la entrega de cargo bajo inventario de la Oficina de Secretaria
Académica en atencion a la Carta N° 008-2023-DG-IESTP "M’ el 17 de julio del 2023.

Entregado por: Recibido por:
S ,
. ' i~
e &%7/ ZoZAd
= . Z
Ing. Betty Esther Bueno Bullon Prof. Tec. Liz Elizabeth Lujan Gago
DNI 20643892 DNI 20724653

RESPONSABLE DEL AREA DE
INVENTARIC DEL IESTP “MARCQ"

Marco, 17 de julio del 2023



