
 

I.E.S.T.P. “MARCO” 

INFORME N° 015 -2023- JUADM-IESTP “M” 
 
A : MAG. ELSA AQUINO CASTRO 

DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 

DE : ECO. JESUS GUTIERREZ CANGAHUALA 
JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA 

 

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE SELLOS 
 

FECHA : Marco, 22 de junio del 2023 
_______________________________________________________ 
 

Por intermedio del presente me dirijo a Ud., para manifestarle que para 
realizar diferentes tramites, informes, requerimientos y otros en el cargo que se viene ocupando, 
se solicita el sello correspondiente para la emisión de dichos documentos. 

 

Siendo de la siguiente manera: 
 

Nª DESCRIPCION UNID. CANT. 

1 SELLO DE RECEPCION DE DOCUMENTOS UNID. 1 

2 SELLO DE RECEPCION DE DERIVACION UNID. 1 
 

Según modelo adjunto: 
 

Es todo cuanto informo para los fines correspondientes.  

Atentamente, 

 
 


