
 

INFORME No   012  -2023-TES-JUADM-DG-IESTPMARCO 
 
 
A                 :        Mg. Elsa Luisa Aquino Castro  
       Directora General del IESTP Marco 
 
ASUNTO     :            Requerimiento de Materiales de Escritorio  
 
De               :           Econ.  Valeriana Ynciso Vásquez 
 
 
FECHA         :       Marco, 07 de  Marzo   del año 2023. 
 

 
 
Por el presente documento me dirijo  a usted, para saludarle , Remitir adjunto al presente Requerimiento de Bienes ,Útiles de 
Limpieza y servicios del año 2023 y e  como se detalla: 
 

DESCRIPCION DE MATERIALES CANTIDAD UNIDADDE  
MEDIDA 

 
BOLÍGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  AZUL 
BOLÍGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  NEGRO 
BOLÍGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  ROJO 
BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMAÑO MEDIANO 
CLIP DE METAL 33 mm X 100 
CUADERNO CUADRICULADO TAMAÑO A4 X 96 HOJAS 
FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE T/ OFICIO X 5 M 
FOLDER MANILA A4 COLOR GUINDO X 25 Unds 
GRAPA 26/6 X 5000 
LAPIZ NEGRO Nº 2 CON BORRADOR 
PAPEL BOND 75 g  TAMAÑO A4  
PAPEL BOND 75 g  TAMAÑO A4 DE COLORES VARIOS 
PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA 
SUJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X 50 
TÓNER DE IMPRESIÓN PARA HP COD. REF. 12A Q2612A NEGRO 
FOLDER INSTITUCIONAL 
RECIBO DE INGRESO EN PAPEL CONTINUO AUTOCOPIATIVO (ORIGINAL + 
3 COPIAS) 
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Es cuanto Informo para los fines pertinentes. 
      Atentamente 
 
 

 
 

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 


