
 

 

 

 

“AÑO DE LA UNIDAD, LA PAZ Y EL DESARROLLO” 

 

INFORME Nº 008-T.Adm.I-IESTP”M”-23 

A  :  Mg. Elsa Luisa AQUINO CASTRO  

    Directora General del I.E.S.T.P.”Marco” 

ASUNTO : Requerimiento de necesidades del 2024 al 2026  

FECHA : Marco, 01 de mayo de 2023 

Por intermedio el presente informo a su despacho señora directora, las 
necesidades en la oficina de Abastecimiento y Patrimonio para los años 2024-2025 y 2026, sean 
consideradas en la Elaboración del Plan Operativo Institucional registrando a la Programación 
Multianual de Bienes y Servicios 2024 al 2026; se requiere los siguientes materiales. 

REQUERIMIENTO - 2024 

Descripción de Material Cant. Unid. Medidad 

Precio 

Ref. 

PAPEL BOND DE 75 GR. A-4  * 500 HJ. 3 PAQUETE 17.00 

TINTA PARA TAMPÓN X 20 ML APROX. COLOR AZUL 1 UNIDAD 1.11 

PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR 
AMARILLO 

1 UNIDAD 1.50 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 36 yd 2 UNIDAD 0.93 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  AZUL 2 UNIDAD 0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
ROJO 

1 
UNIDAD 

0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
NEGRO 

1 
UNIDAD 

0.50 

BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMAÑO GRANDE  UNIDAD 0,58 
 

1 UNIDAD 0.45 

LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR  UNIDAD 0,34 
 

2 UNIDAD 0.34 

CUADERNO CUADRICULADO TAMAÑO A4 X 100 HOJAS 2 UNIDAD 4.68 

FOLDER DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO CON TAPA TRANSPARENTE 3 UNIDAD 3.70 

CD GRABABLE DE 700 MB  UNIDAD 1,00 
 

4 UNIDAD 1.00 

MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 32 GB 1 UNIDAD 20.41 

PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR 
NEGRO 

1 
UNIDAD 

2.00 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA AZUL 1  
UNIDAD 1.75 

 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA ROJO 1  
UNIDAD 2.05 

 

INSTITUTO DE EDUCACIÓN 

SUPERIOR TECNOLÓGICO PÚBLICO 

“MARCO” 



CINTA DE EMBALAJE 2 *40 YD 1 UNIDAD 3.40 

FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMAÑO OFICIO X 5 m 1 UNIDAD 5.95 

GOMA LIQUIDA X 250 g CON APLICADOR 1 UNIDAD 2.57 

PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm COLOR CELESTE 4 UNIDAD 0.20 

ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMAÑO 
A4 

2 
UNIDAD 

5.96 

NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in (7.6 cm X 7.6 cm) APROX. X 100 
HOJAS COLORES VARIADOS 

1 
UNIDAD 

1.00 

Toner Hp Laser 1020 compatible Q2612A  2 UNIDAD 95.00 

ESCOBA DE CERDA DE PLÁSTICO 30 cm 1 UNIDAD 15.00 

LIMPIA VIDRIOS X 650 mL 1 UNIDAD 6.50 

STICKER MEMBRETADOS 1 MILLAR 210.00 

IMPRESORA MULTIFUNCIONAL MODELO 3250 CON 
CONECTIVIDAD A WIFI 

1 UNIDAD 900.00 

SERVICIOS:    

Pasajes y Gastos Marco a Huancayo (Abast. ) 40 SERVICIOS 25.00 

Movilidad Local a Marco a Jauja  (Abast.) 10 SERVICIOS 5.00 

Copias Abastecimiento y Almacèn 250 UNIDAD 0.10 

Viáticos de capacitación y otros 03 VIATICOS 300.00 

Pasajes y Gastos  a Marco – Huancayo (Patrimonio) 10 SERVICIOS 25.00 

Copias Patrimonio 500 UNIDAD 0.10 

 

REQUERIMIENTO - 2025 

Descripción de Material Cant. Unid. Medidad 
Precio 

Ref. 

PAPEL BOND DE 75 GR. A-4  * 500 HJ. 4 PAQUETE 17.00 

TINTA PARA TAMPÓN X 20 ML APROX. COLOR AZUL 1 UNIDAD 1.11 

CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO 1 UNIDAD 1.31 

PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR ROSADO 1 UNIDAD 1.50 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 36 yd 2 UNIDAD 0.93 

TIJERA DE METAL DE 8 in CON MANGO DE PLASTICO 1 UNIDAD 3.98 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  AZUL 02 UNIDAD 0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
ROJO 

01 
UNIDAD 

0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
NEGRO 

01 
UNIDAD 

0.50 

LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR  UNIDAD 0,34 
 

2 UNIDAD 0.34 

CUADERNO CUADRICULADO TAMAÑO A4 X 100 HOJAS 1 UNIDAD 4.68 

FOLDER DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO CON TAPA TRANSPARENTE 3 UNIDAD 3.70 

CD GRABABLE DE 700 MB  UNIDAD 1,00 
 

04 UNIDAD 1.00 

MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 32 GB 1 UNIDAD 20.41 



PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR 
NEGRO 

1 
UNIDAD 

2.00 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA NEGRO 2 
UNIDAD 1.35 

 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA AZUL 01  
UNIDAD 1.75 

 

GRAPA 26/6 X 5000 1 UNIDAD 2.87 

CINTA DE EMBALAJE 2 *40 YD 1 UNIDAD 3.40 

FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMAÑO OFICIO X 5 m 1 UNIDAD 5.95 

GOMA LIQUIDA X 250 g CON APLICADOR 1 UNIDAD 2.57 

PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm COLOR CELESTE 4 UNIDAD 0.20 

ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMAÑO 
A4 

2 
UNIDAD 

5.96 

NOTA AUTOADHESIVA 3 in X 3 in (7.6 cm X 7.6 cm) APROX. X 100 
HOJAS COLORES VARIADOS 

01 
UNIDAD 

1.00 

Toner Hp Laser 1020 compatible Q2612A  2 UNIDAD 95.00 

LIMPIA VIDRIOS X 650 mL 1 UNIDAD 6.50 

STICKER MEMBRETADOS 1 MILLAR 210.00 

ESTANTE ARCHIVADOR DE MELAMINA 35 cm X 1.20 m X 2.00 m 1 UNIDAD 430.00 

SERVICIOS:    

Pasajes y Gastos Marco a Huancayo (Abast. ) 40 SERVICIOS 25.00 

Movilidad Local a Marco a Jauja  (Abast.) 10 SERVICIOS 5.00 

Copias Abastecimiento y Almacèn 250 UNIDAD 0.10 

Viáticos de capacitación y otros 03 VIATICOS 300.00 

Pasajes y Gastos  a Marco – Huancayo (Patrimonio) 10 SERVICIOS 25.00 

Copias Patrimonio 500 UNIDAD 0.10 

 

REQUERIMIENTO - 2026 

Descripción de Material Cant. Unid. Medidad 

Precio 

Ref. 

PAPEL BOND DE 75 GR. A-4  * 500 HJ. 3 PAQUETE 17.00 

TINTA PARA TAMPÓN X 20 ML APROX. COLOR AZUL 1 UNIDAD 1.11 

PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR 
AMARILLO 

1 UNIDAD 1.50 

REGLA DE PLASTICO 30 cm 1 UNIDAD 0.75 

CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 36 yd 2 UNIDAD 0.93 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  AZUL 02 UNIDAD 0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
ROJO 

01 
UNIDAD 

0.50 

BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR  
NEGRO 

01 
UNIDAD 

0.50 

BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMAÑO GRANDE  UNIDAD 0,58 
 

01 UNIDAD 0.45 

LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR  UNIDAD 0,34 
 

2 UNIDAD 0.34 

CUADERNO CUADRICULADO TAMAÑO A4 X 100 HOJAS 2 UNIDAD 4.68 



FOLDER DE PLASTICO TAMAÑO OFICIO CON TAPA TRANSPARENTE 3 UNIDAD 3.70 

CD GRABABLE DE 700 MB  UNIDAD 1,00 
 

03 UNIDAD 1.00 

MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 32 GB 1 UNIDAD 20.41 

PLUMON MARCADOR DE TINTA AL AGUA PUNTA GRUESA COLOR 
NEGRO 

1 
UNIDAD 

2.00 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA NEGRO 2 
UNIDAD 1.35 

 

PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA AZUL 01  
UNIDAD 1.75 

 

GRAPA 26/6 X 5000 1 UNIDAD 2.87 

CINTA DE EMBALAJE 2 *40 YD 1 UNIDAD 3.40 

FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMAÑO OFICIO X 5 m 1 UNIDAD 5.95 

GOMA LIQUIDA X 250 g CON APLICADOR 1 UNIDAD 2.57 

PAPEL LUSTRE DE 50 cm X 65 cm COLOR CELESTE 4 UNIDAD 0.20 

ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMAÑO 
A4 

2 
UNIDAD 

5.96 

Toner Hp Laser 1020 compatible Q2612A  2 UNIDAD 95.00 

ESCOBA DE CERDA DE PLÁSTICO 30 cm 1 UNIDAD 15.00 

LIMPIA VIDRIOS X 650 mL 1 UNIDAD 6.50 

STICKER MEMBRETADOS 1 MILLAR 210.00 

SILLON GIRATORIO DE METAL 1 UNIDAD 285.00 

SERVICIOS:    

Pasajes y Gastos Marco a Huancayo (Abast. ) 40 SERVICIOS 25.00 

Movilidad Local a Marco a Jauja  (Abast.) 10 SERVICIOS 5.00 

Copias Abastecimiento y Almacèn 250 UNIDAD 0.10 

Viáticos de capacitación y otros 03 VIATICOS 300.00 

Pasajes y Gastos  a Marco – Huancayo (Patrimonio) 10 SERVICIOS 25.00 

Copias Patrimonio 500 UNIDAD 0.10 

Es cuanto se requiere los materiales para dar atención. 

Atentamente, 
 

 
 

___________________ 
Téc. Liz E. Luján Gago 

 


