
 

INFORME N° 007 -2023-SEC II-IESTP “M” 
 
A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 
DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 
   SECRETARIA II 
 
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE TINTA PARA IMPRESORA 
 
FECHA : Marco, 20 de abril del 2023 

_______________________________________________________ 
 

Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de SECRETARIA II del 
IESTP MARCO y responsable de la Oficina de Mesa de Partes de la Institución, para realizar el 
siguiente requerimiento de tinta para impresora que se encuentra en la Oficina de Secretaria de 
Dirección para el presente año 2023, siendo de la siguiente manera: 

 
ACTIVIDAD NOMBRE DE LA TAREA CANT. UNID DESCRIPCIÓN 

Cumplimiento de 
funciones para 
garantizar una 

buena gestión y el 
licenciamiento 
institucional 

Apoyar la planificación y 
desarrollo institucional. 

 
Elaborar los documentos de la 
institución correspondiente al 
apoyo a Dirección General. 

03 Unid. 
Impresora EPSON ECOTANK L3260 

 Tinta original color Negro 

03 Unid. 
Impresora EPSON ECOTANK L3260 

 Tinta original color Cian 

03 Unid. 
Impresora EPSON ECOTANK L3260 

 Tinta original color Amarillo 

03 Unid. 
Impresora EPSON ECOTANK L3260 

 Tinta original color Magenta 

 
Es todo cuanto informo para los fines correspondientes. 

 

Atentamente, 
 

 
 
 
 

Tec. Ana Ramos Córdova 
Secretaria II  

 
 
  


