
 

 

INFORME N° 004 -2023-SEC II-IESTP “M” 
 
A  : MG. ELSA LUISA AQUINO CASTRO  
 DIRECTORA GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO” 
 
DE : TEC. ANA RAMOS CÓRDOVA 
   SECRETARIA II 
 
ASUNTO : REQUERIMIENTO DE PAPEL BOND 
 
FECHA : Marco, 20 de marzo del 2023 

__________________________________________________
_____ 

 
Por intermedio del presente me dirijo a Ud., en calidad de 

SECRETARIA II del IESTP MARCO y responsable de la Oficina de Mesa de Partes 
de la Institución, para realizar el requerimiento de 01 millar de Papel Bond de 75 
gr. Ya que hay diversos documentos que se deben imprimir para la atención a 
varios usuarios. Atención que solicito mientras se atiendan los requerimientos de 
los materiales solicitados anteriormente. 

 
Es todo cuanto informo para los fines correspondientes. 

 
Atentamente, 

 
 

 
Tec. Ana Ramos Córdova 

Secretaria II  

 


