
 

 

ANEXO N° 3 

RENDICIÓN DE CUENTAS DE COMISIÓN DE SERVICIO 

U.E            :         300 

Oficina       :           Unidad Administrativa 

Nombre del Comisionado :         Valeriana Ynciso Vásquez 

 Cargo           :         Tesorero I 
Condición                                :           Nombrada. 
DNI                                           :          19910283 
Fecha  de Salida     :          16-03-2023 

Fecha de Retorno     :          17-03-2023 

 Rendición Documentada 

N° fecha Documento N° Razón Social Concepto Importe S/ 

01 16-03-2023 B/Electrónic BT02-
11047 

Emp.Transp Pasaj.Virgen 
de la Paz EIRL 

Transporte 30.00 

02 16-03-2023 B/Electronic EB01-377 Castro de La Cruz Octavia 
Maribel 

Alimentación 30.00 

03 16-03-2023 Factura  
Electrónica. 

F001-
00000014 

Palacios Astete vda de 
Avellaneda Emilia 
Griselda 

Alimentación 25.00 

04 16-03-2023 Boleta 
electrónica 

EB01-381 Castro de La Cruz Octavia 
Maribel 

Alimentación 30.00 

05 16-03-2023 Boleta 
Electrónica 

EB01-382 Castro de La Cruz Octavia 
Maribel 

Alimentación 20.00 

06 17-03-2023 Factura 
Electrónica 

E001-111 Nateros Caparachin 
Nilthon Americo 

Hospedaje 02 
días 

70.00 

07 17-03-2023 Factura  
Electrónica 

F002-
00002165 

Estares Salas Ilyam 
Zachari 

Alimentación 30.00 

08 17-03-2023 Factura  
Electrónica 

F002-
00002178 

Estares Salas Ilyam 
Zachari 

Alimentación 30.00 

09 17-03-2023 B/V/Electron
ica 

B007-
0000014668 

Emp.de Transp. MODA 
S.R.L. 

Transporte 20.00 

                                                                                                                                   Total ( a) 285.00 

               Gastos sin documentación Sustentatoria- Declaración Jurada ( b)  65.00 

   

                                                                                          Total rendición ( a+ b) 350.00 

                                                                                                      Total Recibido  

                                                                                           Saldo a  Devolver S/ 00.00 

En fe de lo cual firmo la presente Rendición. 

Marco,   20    Del mes de  Marzo  del año 2023 . 

 

     Comisionado           jefe Inmediato 



 

    

 

ANEXO N° 2 

 

 

AUTORIZACION PARA DESCUENTO 

El                                   q u e                                                                            s u s c r I b e 

Sr. Raul Gustavo Torres Cordova 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Identificado con DNI N° 19838660   ,   en la condición de  Personal Jerárquico Jefe de Unidad 
Académica   para el año 2022, del Instituto de Educación Superior Tecnológico Público “Marco”,  
autorizo a la Dirección Regional de Educación Junín, a efectuar el descuento de planilla de haberes 
el importe de S/ 375.00 (  Trescientos setenta y Cinco con 00/100 Soles, otorgado por concepto de 
viáticos y Pasajes  según comprobante de pago N° 043  Del  dia de  07 de setiembre del año 2022 Y 
planilla de viáticos , No rendido dentro del plazo de diez (10) días hábiles contados desde la 
culminación de la comisión de servicios en el documento aprobado con Resolución Gerencial 
Administrativa N° 1247-2019-DREJ. 

 

Marco, 07 de  Setiembre   Del  Año 2022. 

 

 

 

          …………………………………………………………….. 

          Comisionado DNI N°  

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO N° 1 

MEMORANDO N°              -2023 –DG-IESTP”MARCO”. 

A   :   Jefe de Unidad Administrativa del IESTP Marco.  

ASUNTO              :   Asignación de Viáticos por comisión de servicios P/Días 16  y  17  Marzo 2023 

FECHA                 :    Marco,   15 de Marzo del año 2023 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

Por el presente solicito a usted, la asignación de viáticos por la comisión de servicios de (la) Sr.(a) 

Raúl Gustavo Torres Córdova, de acuerdo al Plan de Trabajo y presupuesto que a continuación se 

indica: 

Atentamente 

      

            Firma de Directora General 

Plan de trabajo 

Oficina Unidad Académica  
Nombre del comisionado Jesús Roberto Gutiérrez Cangahuala 

Condición laboral Funcionario  (   )  Nombrado  ( X ) 
Contratado  (  ) 

Cargo Jefe de  Área Adminsitrativa 

DNI 20429212 

Lugar de viaje Ciudad de  Tarma 

Fecha de salida Hora:  4.00 a.m dia : 16 de  Marzo 2023 

Fecha de Retorno Hora: 8.00 p.m. Dia: 17 de Marzo 2023 

Nombre del Chofer ------------ 
Exposición de Acciones por cada día: El día 16  y 17  de Marzo   2023, a horas 9.00 am. Hasta Horas 17.00 Pm, en el Local 
del IESTP “Adolfo Vienrich”, evento programado en el Plan de Capacitación para el presente año 2023,   aprobado con R.D. 
N° 0238-2023-DREJ . Curso Taller  2023 de Gestión Administrativa del sector Publico” con los temas: “ Elaboración del POI 
–Cuadro de Necesidades en el SIGA” a Cargo de Funcionarios  de Gobierno Regional Junin, De la DREj, Funcionarios de 
CONECTAME .  

Monto de Viatico por día       150.00                 S/                        150.00 



 

Costo de Viáticos por. 02  Días de comisión S/                          300.00 
Costo de Pasaje terrestre Ida y Vuelta             S/                          50.00 
Importe Total                                                        S/                        350.00 

Presupuesto de la Comisión de Servicios 

Monto de Viatico por día       150.00                 S/                        150.00 
Costo de Viáticos por. 02  Días de comisión S/                          300.00 
Costo de Pasaje terrestre Ida y Vuelta             S/                          50.00 
Importe Total                                                        S/                        350.00 

Nota.- De conformidad con el Art. 3 del D.S 007-2014-EF el comisionado deberá presentar su rendición de cuentas en un plazo no 

mayor de (10) días hábiles contados desde la culminación de la comisión. Caso contrario autorizo mi descuento respectivo 

 

………………………………………     ……………………………….. 

 

Comisionado — Recibí conforme    Visto Bueno Jefe de Unidad Administrativa 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ANEXO N° 4 

 

DECLARACIÓN JURADA 

 

Yo,   Valeriana Ynciso Vasquez, con DNI N°     19910283,    con domicilio  en :                                           En 
calle Buenos Aires  Mz. “B” Lote 13 Distrito de El Tambo , Provincia de: Huancayo     Servidor y/o 
Funcionario del Instituto de Educación Superior Tecnológico público “Marco”, con cargo  de: 
Tesorero I  ,  declaro bajo juramento haber efectuado gastos por el total de S/ 65.00         (   Sesenta 
y Cinco con 00/100 Soles),  los cuales me fueron imposible obtener comprobantes de pago que 
sustenten los gastos.  

 

Marco,     16 , y 17              de  Marzo  del   2023 

 

 

 

 

 

 

    ……………………………………………………………………………. 

      Comisionado 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


