
SOLICITO: Uso de vacaciones truncas  

 
SEÑOR DIRECTOR DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLOGCO PÚBLICO” 
MARCO” 

Yo, Elsa Luisa Aquino Castro, identificada con DNI N.° 21279451, en mi condición de jefe de 
Bienestar y Empleabilidad, así como docente con horas lectivas durante el año académico 2025, 
ante usted me presento y expongo lo siguiente: 

Que, de acuerdo con la normativa vigente, los docentes con carga lectiva tenemos derecho al goce 
vacacional de dos (02) meses a partir del 01 de enero de cada año. No obstante, debido a la 
huelga realizada durante el año 2025, fue necesario reprogramar las actividades académicas y 
administrativas, extendiéndose la clausura institucional, así como la asistencia docente y 
administrativa, hasta el 09 de enero de 2026. 

Por lo que en el período comprendido del 05 al 09 de enero de 2026 solicito que dicho período 
sea considerado a cuenta de vacaciones no gozadas (vacaciones truncas acumuladas) 
correspondientes a los años 2021, 2022, 2023 y 2024, las cuales no fueron solicitadas 
oportunamente con la finalidad de no perjudicar el normal desarrollo de las actividades 
académicas ni afectar a los estudiantes. 

El presente pedido se sustenta en lo dispuesto por el Decreto Legislativo N.° 713 – Ley de 
Descansos Remunerados, y su Texto Único Ordenado aprobado por el Decreto Supremo N.° 
012-92-TR, que reconoce el derecho del trabajador al descanso vacacional anual no gozado. 

Cabe precisar que esta solicitud se formula en un período en el que no existen clases, 
habiéndose concluido las actividades académicas, quedando únicamente labores de carácter 
documentario. Asimismo, el presente permiso obedece a la necesidad de realizar trámites 
administrativos en el nuevo instituto al cual he sido reasignada a partir del 01 de enero de 
2026. 

Por lo expuesto, solicito a su despacho el uso de mis vacaciones truncas del 05 al 09 de enero 
del presente año por ser de justicia y conforme a ley. 

Sin otro particular, hago propicia la ocasión para expresarle las muestras de mi especial 
consideración. 

Atentamente, 

 

 

 

  


