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ASUNTO : INFORME DE LAS ACTIVIDADES DESARROLLADAS
POR EL AREA DE ALMACEN DURANTE EL MES DE
SETIEMBRE DE 2026.

FECHA : 07 de octubre 2026

Tengo el agrado de dirigirme a usted para saludarlo cordialmente y al

mismo tiempo, poner en su conocimiento las principales actividades desarrolladas por
el Area de Almacén del IESTP “Marco”. correspondientes al periodo comprendido del
mes de agosto del afio 2026.

k.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS

SETIEMBRE:

Se atendieron los requerimientos de materiales de escritorio, Gtiles de aseo y
limpieza solicitados por el personal docentes de los 5 programas de estudios y
administrativos del IESTP “Marco”, garantizando el abastecimiento oportuno
de dichos insumos.

Se elabord y remitié a la Direccion Regional de Educacion Junin el reporte
mensual de almacén correspondiente al mes de agosto.

Il. CONCLUSIONES

El Area de Almacén cumplié oportunamente con la atencién de los
requerimientos de bienes e insumos solicitados por las diferentes areas
académicas y administrativas del instituto durante el periodo informado.

Se dio cumplimiento a la presentacion de los reportes mensuales de almacén
ante la Direccion Regional de Educacién Junin, conforme a las disposiciones
establecidas.

Las actividades desarrolladas permitieron contribuir al adecuado
funcionamiento de las labores académicas y administrativas del IESTP “Marco”.

Es todo cuanto informo a usted para su conocimiento y fines que estime pertinentes..

Atentamente,

el

Tec. Elida Quijada Ventocilla
(e) ALMACEN




