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“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

REPORTE N°003-2026-S-1ESTP “M”"-}

A : Mg. DAVID ARTURO CERMENO TORPOCO
DIRECTOR GENERAL DEL {ESTP “MARCO”

DE : Tec. ELIDA QUUADA VENTOCILLA
SECRETARIA 1l DEL IESTP “MARCO".

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE ADQU!SiCiON DE UN EQUIPO MULTIFUNCIONAL
IMPRESORA SCANNER PARA ATENCION DE TRAMITES DOCUMENTARIOS.

FECHA : 01 DE OCTUBRE DE 2026

Por intermedio del presente, hago conocer la necesidad de adquirir un
equipo muitifuncional impresora scanner, debido a que dicho equipo es utilizado para ia
elaboracién, emisién y atencién de documentos oficiales, comunicaciones y demas
tramites documentarios que requieren la identificacion institucional correspondiente.

La disponibilidad de este equipo permitird mantener la continuidad de los
procesos administrativos, evitar retrasos en la atencién de documentos y contribuir al
adecuado funcionamiento de las actividades institucionales.

En tal sentido, se requiere la adquisicion del siguiente material:

ITEM CANT. | UNIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA
01 01 UNIDAD EQUIPO MULTIFUNCIONAL COPIADORA IMPRESORA
SCANNER

En espera de su atencion al presente me despido de usted, reiterandole las
muestras de mi especial consideracién y estima.

Atentamente,

Al

TEC. ELIDA QUIJADA VENTOCILLA
SECRETARIA If DEL IESTP “MARCQ”
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