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Marco, 31 de agosto del 2026.

Me dirijo a usted con el propdsito de informar las actividades extraordinarias de gestion
técnica e institucional realizadas durante mis horas no lectivas, en cumplimiento con las
disposiciones asignadas para la reestructuracion y optimizacion de los ambientes de la

carrera

|. ANTECEDENTES
Mis horas no lectivas se encontraban inicialmente distribuidas en actividades de
planificacién curricular e investigacién. Sin embargo, ante la necesidad institucional de
reestructurar la Oficina de Coordinacion (Ambiente de Atencién) y el Aula Técnica de
Docentes, se procedié a priorizar el acondicionamiento fisico de dichos espacios.

Il. DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS

1 Optimizacién del Ambiente de Atencidn (Oficina de Coordinacion)

» Clasificacion, limpieza y ordenamiento del archivo documentario para agilizar
la atencién de estudiantes y usuarios de la carrera.
» Reubicacion del mobiliario administrativo (escritorios y estantes) para mejorar
el flujo de atencién y el orden visual de la oficina.

2. Acondicionamiento y Reubicacidon de Maquinaria en el Ambiente de Docente.
» Limpieza técnica de las superficies de trabajo y mddulos destinados al uso de la plana

docente.

» Reubicacién estratégica y segura de la maquinaria industrial pesada vy
equipos de confeccidbn complementarios, aplicando criterios de seguridad
laboral para evitar accidentes y optimizar las conexiones eléctricas.

3. Soporte Logistico e Indumentaria Protocolar
» Habilitacién, mantenimiento estético y planchado técnico de las togas
institucionales asignadas para los procesos oficiales de titulacion.
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