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CARTA N° 007:2026:EETP

Seiior:

A :MG. DAVID ARTURO CERMENO TORPOCO
DIRECTOR GENERAL DEL IESTP “MARCO"

ATENCION: JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA IESTP MARCO

Asunto :REMITO INFORME DE LABORES REALIZADAS DEL TERCER ENTREGABLE

Mediante el presente es grato dirigirme a su despacho para saludarlo cordialmente asimismo remito
INFORME DE LABORES REALIZADAS SEGUN TDR EL TERCER ENTREGABLE por el SERVICIO
ADMINISTRATIVO ~ CONTABLE del instituto de educacién superior tecnolégico publico Marco jauja.

EL CUAL DETALLO A CONTINUACION:

e  APOYOEN LA DERIVACION DE ORDENES DE SERVICIO N° , ORDENES DE COMPRA N° 449,
450, 462, 463 y 464,

e APOYO EN LA REDACCION DE INFORMES U OFICIOS DE PRIORIZACION Y
MODIFICACIONES.

e APOYO EN SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS DE LAS DIVERSAS AREAS USUARIAS
(ELABORACION DE ANEXO 05 N° 246)

e APOYO EN LAS DIFERENTES FASES PARA LA ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS EN EL SIGA Y SIAF (ACTUALIZACION DE LA SEGUNDA FASE DEL CUADRO DE
NECESIDADES — SEGUNDA FASE Y REGISTRO DE PEDIDOS N° 1377, 1379, 1380, 1388,
1447, 1448Y 1452)

Huancayo 07 de Setiembre del 2026
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