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CARTA N°001- 2026- DACT.

SENOR:
MG. JESUS ROBERTO GUTIERREZ CANGAHUALA
JEFATURA DE UNIDAD DE ADMINISTRACION DEL IESTP “MARCO”

ASUNTO : SOLICITUD DE DESEMBOLSO ECONOMICO POR CONCEPTO DE .
ALIMENTACION — ALMUERZO, POR COMISION DE SERVICIO.

De mi consideracion:

Me es grato dirigirme a usted para saludarla cordialmente y, a la
vez, solicitar el desembolso econdmico correspondiente por concepto de alimentacion —
aimuerzo, generado con motivo de la comision de servicio oficiai cumpiida mi condicion
de Director General del Instituto de Educacién Superior Tecnolégico Pablico “Marco”.

La referida comisién de servicio fue realizado el dia 12 de agosto
de 2026, en el Gobierno Regional de junin, con la finalidad de solicitar la habilitacion
presupuestal necesaria para continuar con fos actos preparatorios para la elaboracion del
expediente técnico del proyecto de inversion del IESTP “Marco”.

En tal sentido, solicito se sirva disponer las acciones
administrativas necesarias para el reconocimiento y desembolso del importe
correspondiente al concepto de almuerzo, de acuerdo con lo normativa vigente sobre
vidtico, comisién de servicios y disponibilidad presupuestal de la institucién.

Para efectos de la atencion de la presente solicitud, adjunto o
documentacion sustentatoria correspondiente:

* Informe de comision de servicio.
e Comprobante de pago o documento sustentatorio del
gasto de corresponder.

Agradeciendo la atencion que se sirva brindar a la presente, hago
propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial consideracion y
estima personal.

Atentamente,
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