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FECHA : MARCO, 07 DE JULIO DE 2026

En cumplimiento de las funciones asignadas como Gestor Pedagdgico y Secretaria
Académica del Instituto de Educacion Superior Tecnologico Publico “Marco”, me dirijo a
usted con el fin de emitir el informe consolidado de las actividades técnico-pedagogicas
desarrolladas durante el mes de junio de 2026. Dichas acciones se han ejecutado en
estricta observancia de los documentos de gestion institucional y el marco normativo
nacional vigente.

DETALLE DE ACTIVIDADES REALIZADAS:
JUNIO 2026

. Tramites académicos ordinarios: Gestion, emision y control de certificados de
estudios superiores, constancias de egresado u otros.

. Soporte a la Titulacion: Conduccion del proceso de titulacion a través de la
recopilacion, revision y validacion estricta de los requisitos exigidos por el MINEDU.

. Sistematizacion en TITULA: Formulacion de expedientes en el sistema TITULA,
garantizando el registro 6ptimo y oportuno de los datos del egresado en el padron
nacional de titulos del MINEDU.

« Garantia de consistencia de la informacion: Sincronizacidn e interoperabilidad
permanente de los datos institucionales, logrando la concordancia exacta entre el
archivo fisico del instituto, la plataforma interna REGISTRA y los sistemas digitales
del Ministerio de Educacién (MINEDU), previniendo activamente cualquier
discrepancia.



Administracion del registro digital del MINEDU: Organizacién, control vy
actualizacién de los servicios de registros académicos mediante la plataforma
institucional REGISTRA.

Control técnico de egresados: Continuidad en la emisién de informes técnicos
sobre la veracidad de titulos profesionales y la verificacién de la trayectoria
formativa de egresados.

Fedatacion institucional: Publicacion, validacién y fedatacion de |la
documentacion académica, otorgando fe publica interna respecto a la autenticidad
y exactitud de los duplicados frente a los archivos originales del instituto.
Servicios académicos regulares: Gestion, procesamiento y emision formal de
constancias de estudios solicitadas por la comunidad estudiantil al inicio del ciclo
ordinario.

Proyeccion de Resoluciones Directorales: Elaboracidn técnica de proyectos de
resolucion en materia académica, regulando los siguientes aspectos:

o Modalidades de titulacion y declaracion de expeditos para optar el titulo
profesional.

o Licencias de estudios, reservas de matricula y reincorporaciones
(procesados en los plazos correspondientes y en vias de regularizacion).

o Procesos de subsanacion, repitencia académica y examenes
extraordinarios.

o Traslados internos, traslados externos, convalidaciones de unidades
didacticas y adecuacion de rutas formativas complementarias.

Tramite de Diplomas: Expedicion y revision formal de los diplomas de titulo,
asegurando su correcta preparacion para el posterior registro y entrega formal ante
el MINEDU.

Control y Sincronizacién: Alineacion de datos fisicos de los procesos
académicos frente a las plataformas informaticas del MINEDU.

Atencion de tramites institucionales: Recepcion de solicitudes y atencion
oportuna para la emision de constancias de estudios solicitadas por los alumnos
matriculados regularmente.

Proyeccion de Resoluciones Complementarias: Emision y proyeccion continua
de resoluciones directorales asociadas a solicitudes extemporaneas o regulares de
convalidacidn, licencias, traslados y subsanaciones ingresadas en el periodo.
Gestion de Titulacion Continua: Evaluacion de expedientes, declaracion de
expeditos y tramite de diplomas para los egresados que cumplieron
satisfactoriamente con los requisitos en el presente mes.



Garantia de control patrimonial documental: Actividades permanentes de
fedatacion, validacién y resguardo de la documentacion académica frente a los
archivos fuente de la institucién.

Monitoreo de consistencia institucional: Supervision y conciliacidn periédica de
la informacion para mantener la plena consistencia entre los archivos fisicos de la
Secretaria Académica y los registros alojados en las plataformas del MINEDU.

Es todo cuanto informo para su conocimiento y los fines pertinentes.
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