
 

 

 

“AÑO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA” 

  

REPORTE Nº 009-T.Adm.I-IESTP”M”-26 

A   :  Mg. David Arturo CERNMEÑO TORPOCO 

    Director General del I.E.S.T.P.”Marco” 

ASUNTO : Informe de las actividades realizadas del mes de Junio de 2026  

FECHA : Marco, 01 de julio de 2026 

Por intermedio el presente informo a su despacho, sobre las actividades 

realizada en la oficina de Abastecimiento y Patrimonio para desarrollar los trabajos 

encomendados según las funciones en el mes de Junio de 2026. 

 Se realizó el estudio de mercado de los bienes de adquisición según los reportes 

su y pedidos de compra Nº 906, 904, 865, 906, 902, 903, 901 y 861 y pedido de 

Servicio Nº  

 Se elaboró carta de invitación para la adquisición de servicio de almuerzo con el 

rellenado de los 05 ANEXOS 

 Recepción de las cotizaciones  

 Elaboración de cuadro comparativo de la orden de compra y servicio 

 Notificación a los proveedores para el ingreso de los bienes al almacén del 

instituto.  

 Ingreso de los Bienes de compra del mes de octubre a Diciembre – 2025 como alta 

al Siga Patrimonio. 

 Apoyo en Tesorería en recaudar ingresos.  
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Es cuanto informo al respecto para los fines conveniente. 

. 

Atentamente, 
 
 
 

___________________ 
Téc. Liz E. Luján Gago 
( e) Abastecimiento  


