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Por intermedio de la presente hago llegar a Ud., jefe de unidad Administrativa,
el requerimiento respectivo sobre las necesidades durante el afio 2026, para la oficina de secretaria
Académica para desarrollar las diferentes actividades como: Néminas, Registros, Carta, oficios,
memorandum, resoluciones, Boleta de Notas, certificados de estudios, constancias diversas y otros
para dar atencion a los estudiantes de la institucion y presentar documentos a las instancias

superiores.
N° | CANT a';:)"lgg DESCRICPION
01 | 1 | Unidad | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1/2in X 72 yd
02 | 1 | Unidad | GOMA EN BARRA X 40 G
03 | 2 | Unidad | CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 3/4 in X 55 yd
04 | 2 | Unidad | CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO
06 | 2 | Unidad | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR NEGRO
06 | 2 | Unidad | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR ROJO
07 | 2 | Unidad | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR AZUL
08 | 2 | Unidad | LAPIZNEGRO N°2 CON BORRADOR
09 | 1 | Unidad | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA COLOR NEGRO
10| 1 | Unidad | LIBRO DE ACTAS EMPASTADO RAYADO TAMARNO A X 200 HOJAS
111 1 | Unidad | TAMPON DE SELLO AZUL
12 1 1 | Unidad | TINTA AZUL PARA TAMPON DE SELLO
13| 5 | Unidad | CLIP DE METAL 33 mm X 100
14 | 4 | Unidad | CHINCHE CON CABEZA DE COLORES X 100
15 1 Caja | GRAPA 26/10 X 5000
16 | 25 | Unidad | FOLDER MANILA TAMARO A4
17 1 1 | Unidad | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA
18 | 1 | Unidad | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1 in X 72 yd EMBALAJE
19| 1 | Unidad | ENGRAMPADOR
20 | 1| Unidad | PERFORADOR

En espera de su atencion al presente me despido de usted, reiterandole las muestras

de mi mayor consideracion.

Atentamente,

9. Geys Karen Puefite Angeets
SECRETARIA ACADEMICA
1.E.S.T.P "MARCO"
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