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Por intermedio del presente me dirijo a uste, para saludarlo cordialmente
e informar sobre mi participacion en la Reunion de Coordinacion en la DREJ programado
para el dia 21 de mayo del presente a horas 09:10 horas en la Sala SUM de la Direccion
Regional de Educacién Junin. Se desarrolld normal con la participacion de los
funcionarios.

La responsable de Abastecimiento Silvia Rivas, hace conocer el
procedimiento de entrega de los expedientes de compra, servicios y Locacion de Servicio
desde el reporte del area usuaria con sus EET y/o TDR, hasta la certificacion presupuestal
incluido el estudio de mercado con el cuadro comparativo segtn los anexos adjunto
modelo. No olvidar de dejar en su oficina 01 orden de compra.

La responsable de Tesoreria CPC Patty Cuellar indico sobre el
devengado que se espera 24 horas y el giro 48 horas, realizar el porte mensual indicando
la fecha luego conciliar.

También la responsable de Pert compra hizo conocer el procedimiento
de como se realiza las cotizaciones en el programa con el nombre de homologacién, e
imprimir para la conformidad de marcas elegidos por el area usuaria y debe firmar
Abastecimiento y Area Usuaria. Luego comunicar las inconvenientes de viaticos y
rendicién de viaticos la Srta. Cyntia, también indico el procedimiento de caja chica y
control previo quien lo revisara la responsable CPC Betzi.

Es cuanto informo para los fines correspondientes.

Atentamente,

c.c
DACT/DG
Arch.




