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“ANO DE LA ESPERANZA Y EL FORTALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”

REPORTE N°003-2026-DG-IESTP “M”-}

A : Mg. JESUS GUTIERREZ CANGAHUALA
JEFE DE LA OFICINA DE ADMINISTRACION DEL IESTP MARCO.

ASUNTO : REQUERIMIENTO DE MATERIALES DE ESCRITORIO.

FECHA : 16 DE ABRIL DE 2026

Por intermedio del presente reciba un cordial saludo, al mismo tiempo €l
presente tiene por la finalidad de solicitar el requerimiento respectivo sobre las
necesidades durante el afio 2026, para ia oficina de Direccion General y de secretaria para
desarrollar las diferentes actividades como: Carta, Oficios, Memorando, Resoluciones.
Documentos de gestién RIN, MOF, POl y otros para presentar documentos en las instancias
superiores.

ITEM CANT. UNIDAD BE DESCRIPCION
MEDIDA

e 01 ~ Unidad  Cinta adhesiva transparente 1 inx72 yd -
02 02 Unidad Cinta adhesiva transparente % in x 36 yd
a3 01 Empague x 25 Folder manila tamafio A4 color guindo
04 07 Unidad Folder de plastico tamafio oficio con tapa transparente
05 [s74 Unidad Forro de plastico transparente tamafio oficiox5m
06 02 Empaque x 50 Sobre manila tamafio oficio
07 01 Unidad Borrador bianco para idpiz tamafio mediano
08 01 Unidad Corrector liquido tipo lapicero
09 02 Unidad Botigrafo {iapicero) de tinta liguida punta fina color negro
10 02 Unidad Boligrafo {lapicero) de tinta liguida punta fina color azul
11 02 Unidad Boligrafo {lapicero) de tinta Gel punta fina color azu!
12 02 Unidad Boligrafo (lapicero) de tinta Gel punta fina color negre
13 03 Unidad Boligrafo {lapicero} de tinta seca punta fina color rojo
14 03 Unidad Boligrafo {lapicero) de tinta seca punta fina color azul
15 2 Unidad Boligrafo {lapicero) de tinta seca punia fina color negro
16 03 Unidad Lapiz negro N2 2 con borrador
17 03 Unidad Plumén resaliador punia gruesa bisejada color amarilio
18 Q1 Unidad Tinta para tampon x 30 mi aprox, Color azul
19 02 Unidad Cuaderno cuadricuiado tamaiio A4 x 100 hojas
20 03 Unidad Clip de metal 33 mmx 100
23 02 Unidad Grapa 26/6 x 5000
22 01 Unidad Sujetador pars papel {tipo faster) de metal x 50
23 01 Unidad Nota Autocadhesiva x 5000

4 1 Unidad Memoria portatil USB de 32 G
25 02 Unidad Tinta impresora de Canon negro 130
26 g1 Unidad Tinta impresora de Canon amarriiio 150
27 01 Unidad Tinta impresora de Canon cian 190
28 01 Unidad Tinta Impresora de Canon magenta 190
29 11 Paquete x 500 Papel bond 75g tamafio A4

En espera de su atencion al presente me despido de usted, reiteréndole las
muestras de mi mayor consideracion.
Atentamente,

M. W€ 1019970418
DIRECTOR GENERAL
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