“ANO DE LA ESPERANZA Y DEL FORTRALECIMIENTO DE LA DEMOCRACIA”
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A : Mg. David Arturo Cermefio Torpoco

Director General del IESTP “Marco”
DE : Mg. Lucy Cardenas lllescas

Jefe de la Unidad de Bienestar y Empleabilidad.
ASUNTO : Requerimiento de equipos para la oficina de UBE.
ATENCION : Jefatura de Unidad Administrativa
FECHA : Marco ,30 de marzo del 2026

Mediante el presente me dirijo a su despacho para ponerle de conocimiento que en la
jefatura de Unidad de Bienestar y Empleabilidad (UBE), no se cuenta con los equipos
basicos como: una computadora e impresora para poder ejecutar el plan de trabajo del
periodo académico 2026, motivo por el cual solicito los equipos mencionados, espero
su atencion en bien de la comunidad educativa ya que las actividades a ejecutar son a

nivel institucional.

ITEM | CANTIDAD UNIDAD DE DESCRIPCION
MEDIDA
01 01 Unidad Impresora
02 01 Unidad Computadora / Laptop

Espero su atencion y cumplimiento para los fines convenientes.

Atentamente

Mg. Lucy Delia Cardenas lliescas



