CARTA N° 001-2025-EDRO

Seiior:

A :JESUS ROBERTO GUTIERREZ CANGAHUALA

JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA IESTP MARCO

Asunto : REMITO INFORME DE LABORES REALIZADAS DEL MES DE NOVIEMBRE

Mediante el presente es grato dirigirme a su despacho para saludarlo cordialmente asimismo remito
INFORME DE LABORES REALIZADAS EL MES DE NOVIEMBRE DEL 2025 por el SERVICIO DE AUXILIAR
ADMINISTRATIVO del instituto de educacién superior tecnoldgico publico Marco jauja.

EL CUAL DETALLO A CONTINUACION:

a)
b)

c)

d)

e)

REALIZAR LOS PEDIDOS DEL SISTEMA SIGA N° PEDIDO DE COMPRA, N°1381,
1388, 1450, 879, 1650, 1380, 1382, 1387, 1383, 1448, 1449

SE REALIZO LAS CERTIFICACIONES N° 2482, 2447, 2449, 2442, 2656, 2658,
2623, 2480, 2450, 2446.

SE REALIZO LOS SIGUINETES REPORTES DE ALMACEN DEL SISTEMA SIGA
RESUMEN KARDEX, PARTE CONTABLE ALMACEN INGRESOS Y SALIDAS,
INVENTARIO VALORIZADO RESUMEN CONTABLE (PRINCIPAL Y
SECUNDARIO),

SE REALIZO LA PRIORIZACION Y MODIFICACION CUADRO DE NECESIDADES
DEL SISTEMA SIGA

SE REALIZO ORDENES DE COMPRA N° 676, 641, 640, 639, 638, 643, 642, 674,
675, 744 Y ORDEN DE SERVICIO N° 1763

Huancayo 15 de Diciembre del 2025
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