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Es grato dirigirme a Usted, para saludarlo y remitir mediante el presente informe, lo
siguiente:
I. ANTECEDENTES

En cumplimiento de las disposiciones establecidas para la organizacion del segundo
Simulacro de Examen de Admisién dirigido a los estudiantes de los colegios de la provincia
de Jauja, se dejo en custodia en la Oficina del Jefe de Unidad Administrativa un total de 85
gaseosas Guaranita, destinadas a la atencion de los participantes del mencionado evento.
Il. OBJETIVO

El dia 20 de noviembre del 2025, durante el desarrollo del segundo Simulacro de Examen

de Admision, se procedi6 a realizar la segunda entrega de las 85 gaseosas Guaranita que

se encontraban en custodia.

Dichas bebidas fueron distribuidas entre los estudiantes participantes, cumpliendo asi con

la finalidad de brindarles un refrigerio durante la actividad académica programada.

l1Il. CONCLUSIONES

1. Laentrega de las 85 gaseosas Guaranita se realiz6 de manera adecuada y conforme a
lo programado.

2. Con esta segunda entrega, se culmina la distribucion total de las gaseosas
adquiridas para el evento denominado segundo Simulacro de Examen de Admisidn.

3. Sedeja constancia de que la custodia, administracion y entrega del producto se
efectuaron segun los procedimientos internos del IESTP “Marco”.

V. RECOMENDACION
Registrar este informe para efectos administrativos y de control interno, dejando
constancia de la distribucién completa del material adquirido, es en cuanto informo.

Atentamente,

Jackelynne Jessica Sobero Alania

Secretaria — Responsable de Caja chica



