
   

FORMULARIO ÚNICO DE TRÁMITE 
R.M. Nº 0195-2005-ED 

 

SOLICITA: Autorización de comisión de 

servicios para recojo de carnets de 

estudiantes 

1. SUMILLA 
 

 

SEÑOR DIRECTOR DEL INSTITUTO DE EDUCACIÓN SUPERIOR TECNOLOGICO PÚBLICO 

“MARCO” 

2. DEPENDENCIA AUTORIZADA A QUIEN SE DIRIGE 

AQUINO CASTRO ELSA LUISA 

3. DATOS DEL USUARIO ( Apellidos y Nombres) 

DOCENTE JEFE DE UNIDAD DE BIENESTAR Y EMPLEABILIDAD 

4. CARGO ACTUAL Y CENTRO DE TRABAJO 

 

5. D.N.I. 21279451 6. COD. MODULAR  

7. TELÉF/CEL. 964626200 8. E-MAIL Elsalu0909@gmail.com 

Jr. Ricardo Menéndez N ° 1130 El Tambo Huancayo 

9. DOMICILIO DEL USUSARIO (Av., Jr. Calle, Urb. Distrito - Provincia 

10. FUNDAMENTACIÓN DEL PEDIDO: 

Por medio de la presente, me dirijo a usted para comunicar que es urgente en que se tiene que recoger   

Los carnets de estudiantes de nuestra institución trámite que debe efectuarse de manera presencial 

en las oficinas del Ministerio de Educación en la ciudad de Lima dicha atención es en el turno de las  

tardes Conforme a los procedimientos establecidos. Por lo que solicitó autorización de comisión de   

servicios de Viaje a la ciudad de Lima por un periodo de dos días específicamente 14 y15 de octubre. 

POR LO TANTO 

Agradezco de antemano su atención y quedo a la espera de su aprobación para proceder con la  

planificación correspondiente. 
 

  

 

 

 

 

Huancayo, 09 de octubre del 2025 

firma 

12. LUGAR Y FECHA 13. FIRMA DEL USUARIO 

 

 


