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INFORME Nº 021-2025-JUBE-IESTP”M” 

A   : Ing. Abel Hidalgo Arroyo 

      Director General General 

DE   : Mg Elsa Luisa Aquino Castro 

   Jefatura de Unidad de bienestar y empleabilidad 

PARA   :  Eco. Jesús Gutiérrez Cangahuala 

Jefatura de Unidad Administrativa 

ASUNTO : Omisión de registro de hora de salida – viernes 19 de Set. 

FECHA : 21 de setiembre 2025 

     

Por medio de la presente informo que el día viernes 19 de setiembre 

no registré mi hora de salida en el reloj biométrico, sin embargo, ese día cumplí con 

mi jornada laboral de manera regular, saliendo después de la 2:00 pm como de 

costumbre. 

Cabe resaltar que durante dicha jornada se realizó la modificación del 

ambiente del tópico y se llevó a cabo el inventario correspondiente, actividades en 

las que participé activamente hasta el termino de mi turno. 

 

Solicito se tome en cuenta esta aclaración para efectos de control de 

asistencia y regularización correspondiente. 

 

Seguros de contar con su atención. 

 

Atentamente; 

 

JEFATURA DE UNIDAD Y BIENESTAR 

INSTITUTO DE EDUCACIÒN SUPERIOR TECNOLOGICO PÙBLICO “MARCO” 

 


