“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA
PERUANA”
Informe N° 017-FJBS-IESTP “M”-2025
A . Lic. Elias Abel Hidalgo Arroyo
Director General del I.LE.S.T.P. “Marco”
ASUNTO  : Capacitacion del Sistema de Registro académico 2025
FECHA : Marco, 19 de setiembre de 2025

Mediante el presente informo a su despacho sefior director que
teniendo el Sistema de Registro académico se capacito a los docentes de
nuestra institucion en el llenado de archivos al sistema para lo cual adjunto
fotografias de la capacitacion

También solicito que la jefatura de unidad académica debe estar
haciendo el seguimiento del ingreso de datos al sistema por parte de todos los
docentes con carga lectiva.

Es cuanto puedo mencionar para que pueda tomar las decisiones apropiadas

Atentamente,

Adjunto:
e Fotografias de la capacitacion
e Manual de usuario
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MANUAL DE INGRESO AL SISTEMA DE REGISTRO ACADEMICO

1.- Ingreso de Sistema de registro académico

£ (11) Facebook X |ESTP "MARCO" - Academico % IESTP "MARCO"

> C 2 iestpmarconetpe/ac

¥ Maps f Gmail » YouTube ok (€ WhatsApp @7 Correo: Freddy Juan... [E hitpsy//www.exitosa... Biblioteca UNH Cisco Skills For All [ Todos los marcadores

INGRESO AL SISTEMA ACADEMICO

Recuperar contraseiia

v

Aqui se pone el numero de DNI y la contrasefia como también el periodo
académico a quien corresponde.

2.- Pagina principal de los docentes
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5% Docente

Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ ==> 2025-11

Inicio Unidades Documentos Ingresar Reportes €

Didacticas Gestion Notas Contrasefia

VISION

er al 2028 una institucion de Educacién Superior Tecnolégica
licenciada, lider en la formaciéon de profesionales técnicos
calificados, con una cultura productiva y emprendedora, brindando
formacion integral de calidad, con personal idéneo, infraestructuray
equipamiento moderno; implementando una gestion académica e

hitps://iestpmarco.net.pe/academico/doc_cambio_contra.php?codigo: Wnacional. v

NSTITUTO)DEJEDUCACION Y
UPERIORITECNOI'OGICO)PUBLICOI“MARCO?

Cargar Archivos

Ingresar Jornada Horaria [ Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ingresar Horario cionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Subir Archivos




Haciendo click en el botén seleccionar archivo podemos seleccionar los archivos

que nos plde el sistema, en preferencia debemos guardarlo en PDF.

...

Abri X
nas, | e
wes d “« 3 v << |nstituto 2025 > Par » [ &) Buscar en Par F=]
sarroll
1anera Organizar Nueva carpeta =~ [ o
" academico Nombre Fecha de modificacian Tipo
[E3 CUESTIONARIO 01 31/08/2025 Microsoft Ed
~ [l Este equipo [E3 CUESTIONARIO 02 31/08/2025 12:59 Microsoft Ed
| 5 i Disco local (C: [ CUESTIONARIO 03 31/08/20. : Microsoft Ed
) @ HORARIO PERSONAL FORMATO 24/08/2025 13:20 Microsoft Ed
>  wm Disco local (D:
|@ JORMADA LABORAL 2025 24/08/2025 13:19 Microsoft Ed
» === Muevo vol (E:)
[E MATERIAL 01 8/09/2025 13:11 Microsoft Ed
> M Red [ MATERIAL 01-2 8/09/2025 13:12 Microsoft Ed
[ MATERIAL 02 15/09/2025 20x32 Microsoft Ed
Nombre: |JORNADA LABORAL 2025 v‘ Todos los archivos ~

3.- En el segundo icono se muestra las unidades didacticas que dicta el docente
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Docente

Bienvenido al Siste

Unidades Documentos
Didacticas Gestion

OPERACIONES
UNITARIA - TA

PRODUCTOS A
r al 2028 una instituciQEEEEEIZENSERT perior Tecnolégica
cenciada, lider en la esionales técnicos
icados, con una culturz endedora, brindando
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MUESTREO DE
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4.- Haciendo click en uno de las unidades didacticas podemos ver los datos de

la unidad didactica

§ (11) Facebook X |ESTP "MARCO" - Academico

stpmarco.net.pe,

+ YouTube § (2)

Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ Periodo Académico ==> 2025-I1

Inicio Unidades Documentos Ingresar Reportes Cambiar

Didacticas Gestioén Notas Contrasefia

Programa de estudios: INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

Unidad Didactica  : OPERACIONES UNITARIAS EN LA TECNOLOGIA DE ALIMENTOS
Semestre: II Seccion: A

Total de Créditos: 3 Total de Horas a la Semana: 5

Falta cargar su Silabus al sistema

Ningin archivo seleccionado
En la parte inferior nos pide cargar el silabus de la unidad didactica, las
actividades que se realiza en la semana como es la sesion de clases, los

instrumentos, los materiales de clases.

(] 2% iestpmarco.net.pe/acade . unidades_didac.php? a3 945 b: 25-11

Maps 4 Gmail » YouTube § (2)Facebock (B) WhatsApp % Correo: Freddy Juan.. [3] hitpsi//fwww.exitosa... ] Cisco Skills For All

Total de Créditos: 3 Total de Horas a la Semana: 5

Falta cargar su Silabus al sistema

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionade

Subir Silabus

Por favor subir el archivo en PDF

Semana de Actividades

LISTADO DE ESTUDIANTES

Ne DNI Apellidos y Nombres Condicion
1 60008225 BARZOLA JACOBA LEONEL ROGGER REGULAR
20575793 BASTIDAS CERRON YENY REGIIT.AR

En la seccion de silabus debe cargar el silabus correspondiente
En la semana de actividades se debe cargar diferentes archivos en preferencia
en PDF.
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Subir Archivos por Semana
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Sesién de Aprendizaje: [
Cargar Sesién Ningun archivo seleccionado
Cargar Instrumentos: Ningun archivo seleccionado
Cargar Materiales 01: Ningun archivo seleccionado
Cargar Materiales 02: Ningun archivo seleccionado

Comentario: [

Alzar documento

Como se muestra en la figura nos pide en ese orden:
1° se selecciona la semana
2° Se escribe la sesion de aprendizaje
3° Se carga el archivo de la Sesion de Aprendizaje
4° Se carga el archivo del instrumento de evaluacion
5° Se carga los materiales que se van a entregar en las clases a
desarrollar
6° Algun comentario que se debe poner en la semana correspondiente
7° Se hace click en el Botén Alzar documento
En la parte inferior se puede visualizar la lista de los estudiantes que van a llevar

el curso y la condicion del estudiante

Ne DNI Apellidos y Nombres Condicion
1 60008225 IBARZOLA JACOBA LEONEL ROGGER REGULAR
2 20575793 | BASTIDAS CERRON YENY REGULAR
3 60007576 |CASO MAYTA DULCE MARIA REGULAR
4 60007587 [EGOAVIL MAYTA CIELO YANETH REGULAR
5 20722250 [HUARINGA CAMPOS JULIANA OSWALDA REGULAR
6 71605158  [HUATUCO DELGADO MARIAELENA HELEN REGULAR
7 70232152  |MUCHA URETA ROSELDO CRISTHIAN REGULAR

5.- En el icono de documentos de gestion se cuenta con los documentos

institucionales que el docente debe tener
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PDocente

Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ === 2025-I1

Cambiar
Contrasefia

Unidades
Didacticas

Documentos
Gestion

Inicio Reportes

DOCUMENTOS DE GESTION

N° Descripcion Descargar
01 Proyecto Educativo Institucional Descargar
02 Reglamento interno Descargar
03 MAPRO Descargar
04 Reglamento de EFSRT Descargar
05 Ley N° 30512 Descargar
06 Decreto Supremo N° 010-2017-MINEDU Descargar

6.- En el siguiente icono Ingresar notar, es donde el docente al culminar el

semestre debe ingresar el promedio del estudiante
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Docente
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Periodo Académico ==> 2025-I1

Cambiar
Contraseiia

Unidades
Didacticas

Documentos Reportes

Gestién

Ingresar
Notas

Unidades Dy s q

Plan de
Programa de Estudios estudios Semestre | Seccion Unidad Didactica

PRODUCTOS A BASE DE FRUTAS, =

2 |INDUSTRIAS ALIMENTARIAS 2021 v A HORTALIZAS ¥ Ver L

3 |INDUSTRIAS ALIMENTARIAS 2021 VI A |MUESTREO DE LOS ALIMENTOS
[EVALUACION SENSORIAL DE LOS -

4 |INDUSTRIAS ALIMENTARIAS 2021 VI A [ VENTOS
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Periodo Académico ==> 2025-I1
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Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ
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Cambiar
Contrasefia

Unidades
Didacticas

Documentos Reportes

Gestién

Ingresar
Notas

Inicio

Programa de estudios: INDUSTRIAS ALIMENTARIAS

Unidad Diddctica  : OPERACIONES UNITARIAS EN LA TECNOLOGIA DE ALIMENTOS
Semestre: IT Seccién: A

Total de Créditos: 3 Total de Horas a la Semana: 5

LISTADO DE ESTUDIANTES

IN°|  DNI Apellidos y Nombres | Condicién [ Promedio Observacion Fecha

160008225 |[BARZOLA JACOBA LEONEL ROGGER HREGULAR NINGUNO 2025-09-18
220575793 |[BASTIDAS CERRON YENY |REGULAR NINGUNO 2025-09-19
3 [60007576 [CASO MAYTA DULCE MARIA [REGULAR NINGUNO 2025-09-19
4 | 60007587 [EGOAVIL MAYTA CIELO YANETH HREGULAR ININGUNO 2025-09-19
520722250 HUARINGA CAMPOS JULIANA OSWALDA HREGULA.R NINGUNO 2025-09-19
6 | 71605158 [IUATUCO DELGADO MARIAELENA HR_EGULAR[ )| NINGONO ) [(2025-09-19)
| 7| 70232152 [MUCHA URETA ROSELDO CRISTHIAN REGULAR| ININGUNO 2025 9



En esta venta se coloca el promedio final del estudiante
7.- En el icono cambiar contrasefa el docente tiene la opcidon de cambiar su

numero de celular, correo electrénico y en principal su contrasefa
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Docente

Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ === 2025-1T

Inicio Unidades Documentos Ingresar Reportes Cambiar
Didacticas Gestion Notas Contrasefia

MODIFICAR DATOS PERSONALES
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Bienvenido al Sistema: NORKA SHIRLEY GUTARRA DE LA CRUZ ==> 2025-I1

Inicio Unidades Documentos Ingresar Reportes Cambiar
Didacticas Gestién Notas Contrasefia

MODIFICAR DATOS PERSONALES

. = 12:20
== Q. Busqueda m g @wham\pp informe - Explorador de e IESTP "MARCO" - Acade MINFDRMEJ‘W—Wmd ~ 3 E:; B @ 190972025

Marco, 19 de setiembre del 2025

Area de Calidad






