
REcORTE_N=_005_-2025-SEC±SIP2:us_

AmNcl6N.-

DF

ASuNTO            :

REF.

FECHA

Lie. Elias Abel Hidalgo Arroyo
DIRECTOR GENERAL DEL I.E.S.T.P. "^RCOZ'

ECon. JESIJS GUTIERREZ CJ"GAHUALA
JEFF DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

JACKEI."NE JESSICA sOBEF\O AIJ"IA

Rep®rte de requerimientos pare el Afro 2026

Solici.ud verbal del jofe de unidad administrativa

Marco, 09 de set.Iembre del 2025

Par  intermedio  del  presente  me dirijo  a  ud.,  a fin  de  realizor el  reporte de  btiles  de
escritorio, equipos, moteriales y servicios de mantenimiento para el afio 2026 para lo
secretar.Ia de la ofiicina de Direcci6n.

REPORTE PARA El. AiQO 2026

DEscRlraoN                                           c^NTIDAD \i     UNIDAD        I            PREC!0
1 MED'DA      , REFERENCIAI.I

utiles de esoritorio:                                                               I
i.  Lapicero tinta seca colores azul, rojo, negro 10 Unid.         'i                       5.00
t',i  Lapicero tinta liquida color azul, negro. 4 Unid.          1                    14.00
i.I  L6pices H2B 5 unid. 7.SO
'i  plumones cotoT ozul, rojo y negro pore popel. J5 unid. 90.00

Papel Bond A4 de 75gr. 5 Millar 150.cO
1\ Tinta pore impresoro Epson L3260 colores: 3 J2 unid.i 300-cO
I.  mogentcl,3 cyan, 3 yellow y 3 block

Papel lustre color \ierde                                                               ''               1 I     inena                    15.00
mogentcl,3 cyan, 3 yellow y 3 block i

Papel lustre color \ierde                                                               ''               1 I     inena                    15.00
Arch ivadores tomaiio oficio                                                       ,              2 unid. 20.00
F6Ideres manila AA 25 unid. 20.00
Fastener para folder manila 25 unid. 5.00
Micas A4 25 unid.                            20.cO
Resaltador color omarillo                                                            \|              2 unid. 15.00,
Resa ltador color narcinjo                                                                 '`2               2 unid 15.00
CorrectoT Iiquido tipo lapicero 13

_uJwiti.
15.cO

Cinta scotch pequeho '5 unid. 4.Cn
Cinta scotch de escritorio I

Cinta de embolclje trorlsporente 2 unid.         .                      5.cO
Tamp6n para sellos mediano color azul I Unid.         '                       5.cO
Tinta azul para sellos 1 unid- 5-00
Clips.                                                                                                         i              5 Caja 4.cO



Clips T/Mariposo. 2 Coja         I,                    6.00
•1,  Chinches Dorados 400 un-idedes 20.cO
'.,  Grc,pos. 4 '' 16.00
`|  Borradores para lap

ce,a.                                                         i             5 unid.         I,                      7.50
Borradores para lap Z. 5 unid. 7.50

i,\  Notas adhesivas Post- lit 3 unid        I                 40.00
'€, Mantenimiento de lnstahaiones y Equipos: 'I

'.,,  Pintado de ofroina                                                                               ``,               1
unid.        r-                5oo.oo

`,\ Mantenimientodecomputodorodeescritorioof roina.    `'\              1 ~Unid.               I OO. 00i

Montenimiento de impresora I unid loo.cO

Es todo ciiclnto puedo informarle a usted para su conocimiento y dem6s

Atentamente,

I.E.S.T.P "Marco"


