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A 5 Lic. Elias Abel Hidalgo Arroyo
DIRECTOR GENERAL DEL I.E.S.T.P. “MARCO”
ATENCION: ECOn. JESUS GUTIERREZ CANGAHUALA

JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

DE . JACKELYNNE JESSICA SOBERO ALANIA

ASUNTO 2 Reporte de requerimientos para el Ano 2026
REF. : Solicitud verbal del jefe de unidad administrativa
FECHA > Marco, 09 de setiembre del 2025

Por intermedio del presente me dirijo a Ud., a fin de realizar el reporte de utiles de
escritorio, equipos, materiales y servicios de mantenimiento para el aiio 2026 para la

secretaria de la oficina de Direccion.

REPORTE PARA EL ANO 2026
DESCRIPCION CANTIDAD | UNIDAD PRECIO
MEDIDA REFERENCIAL
Utiles de escritorio:
Lapicero tinta seca colores azul, rojo, negro 10 Unid. 5.00
Lapicero tinta liquida color azul, negro. 4 ; Unid. 14.00
Lapices H2B 5 ! Unid. 7.50
Plumones color azui, rojo y negro para papel. 15 Unid. 90.00
Papel Bond A4 de 75gr. 5 Millar 150.00
Tinta para impresora Epson 13260 colores: 3 12 Unid. 300.00
magenta,3 cyan, 3 yellow y 3 black . | - 7
Papel lustre color verde 1 | Docena 15.00
Archivadores tamanio oficio 2 { Unid. 20.00
Folderes manila A4 25 Unid. 20.00
Fastener para folder manila 25 Unid. 5.00
| Micas A4 25 Unid. 20.00
| Resaltador color amarilio 2 Unid. 15.00
| Resaltador color naranja ] e 2 Unid 15.00
Corrector liguido tipo lapicero B o 3 Unid. 15.00 |
Cinta scotch pegueiio 5 Unid. 4.00
Cinta scotch de escritorio
| Cinta de embalaje transparente 2 Unid. 5.00
| Tampon para sellos mediano color azul 1 Unid. 5.00
| Tinta azul para sellos 1 Unid. _ 5.00
| Clips. 5 Caja | 4.00




Clips T/Mariposa. o E 2 Caja 6.00
Chinches Dorados | 400 unidades | 20.00
Grapoas. | 4 Coja | 16.00
Borradores para lapicero. 5 Unid. 7.50
Borradores para lapiz. 5 Unid. 7.50
Notas adhesivas Post- iT [ 3 unid 40.00
Mantenimiento de Instalaciones y Equipos: f

Pintado de oficina - F 3 Unid. | 500.00
Mantenimiento de computadora de escritorio oficina. | | Unid. ‘ 100.00
Mantenimiento de impresora 1 unid 100.00

Es todo cuanto puedo informarle a usted para su conocimiento y demas
fines.

Atentamente,

Jacke%ne J Soberf» Alania
Secretaria
LE.S.T.P “Marcoc”




