“Afio de la Recuperacién y Consolidacion de la Economia Peruana”

INFORME N2004 — 2025 —SEC-IESTP - “M”

A : Lic. ELIAS ABEL HIDALGO ARROYO
DIRECTOR GENERAL DEL IESTP “MARCO”.

DE : TEC. JACKELYNNE J. SOBERO ALANIA
Responsable De Caja Chica.

ATENCION: MG. JESUS GUTIERREZ CANGAHUALA
JEFE DE UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA : Marco 31 de julio del 2025.

Es grato dirigirme a Usted, para saludarlo y remitir mediante el presente informe justificar
mis salidas tempranas los dias 07-17-18-24/07/2025; han sido por acciones realizadas en
Direccion Regional de educacion de Junin (DREJ) que se encuentra ubicado en la ciudad
de Huancayo, Distrito del Tambo, llevando documentos relacionados con la Institucion,
Oficios sobre autorizaciones permiso a curso taller, entrega de facturas del curso asistido
en la ciudad de la oroya , y regularizacion de documentos en la oficina de SUPEIROR .,
es en cuanto informo para que pueda tener en consideracion que mis salidas no son de
indole personal , son de trabajo, ya que hay veces que me quedo mas de la hora en la
DREJ , es en cuanto informo de mis acciones realizadas ya que soy la responsable de caja
chica, tenga bien considerar mis salidas casi a una hora antes de mi horario .

Atentamente,




