“ANO DE LA RECUPERACION CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA “

INFORME N° 022 -2025-JUADM-IESTP” MARCO”

A : Lic. Elias Abel Hidalgo Arroyo
Director General del IESTP Marco
DE :  Mg. Gutiérrez Cangahuala Jesus
Jefe de la unidad administrativa
ASUNTO . Curso de capacitacion

REFERENCIA ; Oficio Mdiltiple N° 003-2028-DREJ/OGA-AC
Memorandum Multiple No 006-2025-DG-IESTP-‘M"
FECHA . Marco,08 de julio del afio 2025.

Es grato dirigirme a usted, para saludarle y remitir al presente
el Informe del curso Taller de “GESTION ADMINISTRATIVA DEL
SECTOR PUBLICO 2025" realizado el dia jueves10 y el viernes 11 del
presente mes en el auditorio del IESTP “LA OROYA” de la provincia de la
Oroya de 8.30 en el auditorio del Instituto los dias jueves y viernes
El dia jueves 10
El primer tema.

-Viaticos, Caja Chica y Encargos internos a cargo del ponente CPC
Samuel Javier Tacuchi Malpartida.

-Médulos contables Web a cargo del ponente CPC Jhon Quispe Cusi
-Viaticos con la tarjeta Electrénica del tesoro publico a cargo de la CPC
Eliana Meza Olazabal.

los tres temas tocados nos dan las bases legales, los tipos de Operaciones
los porcentajes a utilizar los gastos genéricos en las partidas contables y
todo el proceso de la rendicién de cuentas mi persona aprendi6 en cuanto
a primer tema el segundo tema tiene que ser mas practico y nos explicé
mas teoria, pero seria bueno en la practica dada uno con una laptop por
que el solo maneja la maquina, similar el tercer tema.

El dia Viernes 116

El primer tema que toco es

-El Proceso Presupuestario en el sector Publico a cargo del ponente CPC
Diosdado Vilca Soto.

-Funciones de Abastecimiento en el proceso de gasto en el sector publico
a cargo de la ponente Ing. Tracy Kate Castro Arroyo

Es todo cuanto informo a Usted para los fines pertinentes.

Atentamente,
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MEMORAMDUM MULTIPLE N°006 - 2025-DG-IESTP “M”

DE : LIC. ELIAS ABEL HIDALGO ARROYO
DIRECTOR GENERAL DEL LES.T.P. “MARCO”.
A : Personal Administrativo.

< Mg. Jesus Gutierrez C. Jefe de unidad Admistrativa
& Econ. Valeriana Ynciso V. tesoreria
& Tec. Jessica Sobero A. Resp. De Caja Chica.

ASUNTO : Convocatoria a “curso - Taller GESTION ADMINISTRATIVA DEL
SECTOR PUBLICO 2025

REF. : OFICIO MULTIPLE N2 003-2025—DREJIOGA-AC

FECHA - 08 de julio del 2025

Por la presente, s€ autoriza la participacion del personal Adminitrativo en €l
curso taller de “GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR PUBLICO
2025", los dias 10y 11 de julio del presente afio con el siquiente detalle:
10/07/2025
e Viaticos, Caja Chica y Encargos Internos — CPC. samuel Javier Tacuchi
Malpartida.
Médulo Contable web - CPC. Jhon Quispe Cusi.
Viticos con la tarjeta electronica del Tesoro publico — CPC. Eliana Meza
Olazabal
11/07/2025
s Proceso presupuestario en el Sector Publico— CPC. Diosdado Vilca Soto
e Funciones de abastecimiento e€n el proceso del gasto en el sector publico
— Ing. Tracy Kate Castro Arroyo.
Lugar: Auditorio del |.LES.P.P."LA OROYA" — Av. Grau N.2 210, Chucchis,
SantaRosa de 5acco, Yauli— Junin
Hora: 08:30 a. m.
Agradeciendo de antemano su puntual asistencia y compromiso con la
mejora continua de la gestion publica, quedo de ustedes.

Atentamente,

=/ Tie. £1ias Abel Hidalgo Arroyo
GIRECTOR GENERAL
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“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"

Huancayo, U? ,”” 202"-)

OFICIO MULTIPLE N°. 0C 3 - 2025 - DREJIOGA- AC

SENORES(AS): DIRECTORES DE INSTITUTOS SUPERIORES TECNOLOGICOS,
PEDAGOGICOS, ARTISTICOS Y ESCUELAS DE LA REGION JUNIN

PRESENTE. -

F ASUNTO  Convocatoria a “Curso — Taller 2025 de Gestion Administrativa del
N iE: Sector Publico”

=1_REF. : Plan de Capacitacién 2025-DREJ - R.D. 0366-2025-DREJ

;! Tengo el agrado de dirigirme a ustedes, expresandoles un cordial saludo a
RN\ nombre de la Direccion Regional De Educacion Junin, para convocarles a participar del

“-\Curso Taller: “GESTION ADMINISTRATIVA DEL SECTOR PUBLICO 2025” con los
| _)siguientes temas especificos:

10/07/2025

» Viaticos, Caja Chica y Encargos Internos — CPC. Samuel Javier Tacuchi Malpartida
* Modulo Contable Web — CPC. Jhon Quispe Cusi
» \Viaticos con la tarjeta electronica del tesoro publico — CPC. Eliana Meza Olazabal

11/07/2025

« Proceso Presupuestario en el Sector Publico — CPC. Diosdado Vilca Soto.
« Funciones de abastecimiento en el proceso del gasto en el sector publico - ING.
Tracy Kate Castro Arroyo

Dirigido a los Trabajadores Administrativos de la Sede Regional y de Institutos de
Educacion Superior Tecnolégicos, Pedagégicos, Artisticos y Escuelas a cargo de la DREJ,
el personal que debe asistir obligatoriamente es: Director General, Jefe del area
Administrativa, Personal de Abastecimiento, Contabilidad, Tesoreria, Presupuesto y
personal involucrado, a realizarse los dias 10 y 11 de Julio del afio en curso, a horas 08:30
am, en el Auditorio del |.E.S.P.P. “LA OROYA”" Av. Grat N°210 — Chucchis - Santa
Rosa de Sacco - Yauli - Junin, la asistencia es obligatoria y considerado para la
certificacion.

Es propicia la oportunidad para presentarles las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente,
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