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R.D. N* 1851 — E.D. 91-12-27 / Revalidado con R.D. N* 0413-2006-ED

“Afio de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

REPORTE N° 010-JUA-DG-I-IESTP”M”-2025

A : Mg. Jests Roberto GUTIERREZ CANGAHUALA
Jefe de Unidad Administrativa del .LE.S.T.P.”"Marco”

ASUNTO : Requerimiento de Materiales de Escritorio

FECHA : Marco, 03 de julio de 2025

Mediante ¢l presente. solicito materiales de escritorio para las siguientdes oficinas,
Secretaria Académica. Jefe de Unidad Académica. Jefe de Unidad Administrativa, Tesoreria. Direccién
General, Secretaria de Direccion, Abastecimiento, Almacen y para el personal docente de las diferentes
Programas de estudio como Disefio de Modas. Enfermeria Téenica. Industrias Alimentarias. APSTI y
Produccion Agropecuaria; para atender las necesidades durante el afio 2025 donde deben desarrollar las
diferentes actividades concordantes con las funciones asignadas en esta institucion y se detallan en
continuacion:

I™ Descripcin _ Unidad Cantidad.
ARCHIVADOR DE CARTON CON PALANCA LOMO ANCHO TAMANO

01 | OFICIO UNIDAD 29
02 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR AZUL UNIDAD 13
03 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR NEGRO UNIDAD 5
04 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA LIQUIDA PUNTA FINA COLOR ROJO UNIDAD 6
05 BOLIGRAFQ (LAPICERQO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR AZUL UNIDAD 53
06 BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR NEGRO UNIDAD 54
07 | BOLIGRAFO (LAPICERO) DE TINTA SECA PUNTA FINA COLOR ROJO UNIDAD 55
08 BOLIGRAFO (LAPICERQ) TINTA GEL PUNTA FINA COLOR AZUL UNIDAD 4
09 | BORRADOR BLANCO PARA LAPIZ TAMANO MEDIANO UNIDAD 4
10 | CHINCHE CON CABEZA DE COLORES X 100 UNIDAD 4
11 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 11/2in X 72 yd UNIDAD 2
12 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 1 in X 72 yd UNIDAD 9
13 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 2 in X 72 yd UNIDAD 3
14 | CINTA ADHESIVA TRANSPARENTE 3/4 in X 36 yd UNIDAD 2
15 CINTA DE PAPEL PARA ENMASCARAR - MASKING TAPE 3/4 in X 55 yd UNIDAD 1
16 | CLIP DE METAL 33 mm X 100 UNIDAD 10
17 CORRECTOR LIQUIDO TIPO LAPICERO UNIDAD 13
18 | CUADERNO CUADRICULADO TAMARO A4 X 100 HOJAS UNIDAD 15
19 CUCHILLA PARA CORTAR PAPEL TAMANO GRANDE UNIDAD 2
20 | ENGRAPADOR DE QFICINA (25 HOJAS) UNIDAD 1
21 | FOLDER DE PLASTICO TAMANO OFICIO CON TAPA TRANSPARENTE UNIDAD 11
22 FOLDER MANILA TAMANO A4 COLOR ROJO EMPAQUE X 25 4
23 | FORRO DE PLASTICO TRANSPARENTE TAMANO OFICIO X 5 m UNIDAD 2
24 | GOMA EN BARRA X 40 g APROX. UNIDAD 21
25 | GOMA LIQUIDA X 250 g CON APLICADOR UNIDAD 1
26 | GRAPA 26/10 X 5000 UNIDAD 10
27 | GRAPA 26/6 X 5000 UNIDAD 5
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28 | LAPIZ NEGRO GRADO 2B CON BORRADOR UNIDAD 53
29 | LIBRO DE ACTAS EMPASTADO RAYADO TAMANO A4 X 200 HOJAS UNIDAD 1
30 | MEMORIA PORTATIL USB (MENOR A 1/4 UIT) DE 32 GB UNIDAD 3
31 | MOTA PARA PIZARRA ACRILICA UNIDAD 29
32 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA DELGADA NEGRO UNIDAD 3
33 | PLUMON DE TINTA INDELEBLE PUNTA GRUESA COLOR NEGRO UNIDAD 3
34 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR ROJC UNIDAD 29
35 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR AZUL UNIDAD 29
36 | PLUMON PARA PIZARRA ACRILICA PUNTA GRUESA COLOR NEGRO UNIDAD 29
37 | PLUMON RESALTADOR PUNTA GRUESA BISELADA COLOR AMARILLO UNIDAD 8
38 | SEPARADOR DE DOCUMENTOS DE PLASTICO CON PESTANA TAMANO A4 JUEGO X 12 UNIDAD 1
39 | SOBRE MANILA TAMARO OFICIO EMPAQUE X 50 1
40 | SUIJETADOR PARA PAPEL (TIPO FASTENER) DE METAL X 50 UNIDAD 2
41 | TAMPON CON CUBIERTA DE PLASTICO 12.5 cm X 9.5 cm APROX. COLOR AZUL UNIDAD 1
41 | TIJERA DE METAL DE 8 in CON MANGO DE PLASTICO UNIDAD i
42 | TINTA PARA PLUMQON DE PIZARRA ACRILICA X 30 ml. COLOR AZUL UNIDAD 29
43 | TINTA PARA PLUMON DE PIZARRA ACRILICA X 30 ml. COLOR ROJO UNIDAD 29
44 | TINTA PARA TAMPON X 30 ml. APROX. COLOR AZUL UNIDAD 1
45 | BANDEJA DE PLASTICO PARA ESCRITORIO 2 PISOS UNIDAD 1
46 | PASTADE LIMPIATIPOS X 35¢g UNIDAD 12

Es todo cuanto solicito el requerimiento respectivo.
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