
Comunicado 
Saludos estimados, para recordarles que contamos con un manual de Registro de 
Instituto, para descargar  DAR CLICK AQUÍ. 

Pautas sobre actualización y/o registro de datos de su institución 
Hacemos de su conocimiento que al realizar la actualización y/o registro de datos 
de su institución es necesario esperar que el personal encargado de MINEDU 
apruebe la actualización y/o registro realizado. Una vez aprobada la actualización 
y/o registro correctamente se le enviará una notificación a su correo para que 
puedan generar su contraseña y poder acceder a su buzón. 

 
 

Importante: 

• La Expedición del carné para estudiantes, aplica a los IES y EES autorizados 
por MINEDU. 

• El MINEDU revisa si la autorización del IIES y EES se encuentra vigente para 
recién brindar acceso al sistema. 

Es responsabilidad del Instituto o Escuela de Educación Superior que los datos estén 
correctos antes de realizar su pedido vía web y su solicitud formalizada vía tramite 
documentario ante el MINEDU; así como se establece responsabilidad al Director 
General de cada Instituto o Escuela de Educación Superior por la veracidad de la 
documentación que presente dentro del tramite (Tramite de registro de 
informacion vía el sistema de emisión de carnés, PLUSSIGNER; y/o vía tramite 
documentario vía Mesa de Partes MINEDU); también se determina responsabilidad 
al director General, las acciones de la persona a la cual le da poder para todas las 
coordinaciones necesarias con el MINEDU. 

Nota: La firma escaneada del director debe ser sin sello de post firma. 

 
Requisitos para la correcta carga de fotos y documento excel: 

1. Las columnas del archivo excel: 
Carrera, Apellidos, Nombres y Tipo de Solicitud deben estar en mayúsculas. 

2. La foto debe ser en formato jpg con el número de DNI. 
3. Peso máximo de la foto: Igual o menor a 100kb. 
4. Dimensión mínima aceptada de la foto: 250px horizontal x 300px vertical. 
5. Dimensión máxima aceptada de la foto: 307px horizontal x 378px vertical. 
6. Foto formal, tomado de frente con fondo blanco, sin gorros ni lentes 

oscuros. 

https://documentos.plussigner.com/emision_carnes/buzon/documentos/Manual_de_registro_Mineduv3.pdf


 
 
 

Consultas adicionales: 

• Soporte Técnico del Sistema “PLUSSIGNER” 
 
Jean Pierre Conde – Mesa de ayuda 1 
Correo electrónico: contacto@saeta.pe 
Christian Mino – Mesa de ayuda 2 
Correo electrónico: christian.mino@saeta.pe 

 


