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FECHA         : MARCO, 29 DE ABRIL DE 2025 

 

Mediante el presente informo a su despacho señor jefe de Unidad Administrativa, las 

necesidades que se tiene en el área de formación continua, que es prioritario para iniciar el 

trabajo. El cual se detalla a continuación: 

CANTIDAD UNIDAD DE 
MEDIDA 

NOMBRE DEL MATERIAL 

1 Millar Papel boom 

5 Unidad Papel lustre verde 

1 Unidad Vinifan grandes para forrar archivador 

1 Unidad Cinta de embalaje 

1 Unidad Cinta Scotch 

1 Unidad engrampador 

1 Unidad perforador 

2 Unidad Plumones para pizarra 

1 unidad Tampón azul 

3 Unidad Lapicero (azul, rojo, negro) 

2 Unidad Lápiz 

3 Unidad Archivador 

 

Sin otro en particular; hago propicia la oportunidad para expresarle las muestras de mi especial 

consideración y estima personal. 

Atentamente.  


